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RECURSOS

En este capitulo vamos a tratar el tema de los RECURSOS. Los recursos son quienes llevan a cabo las
tareas. Ellos son las Personas, equipos y materiales.

TIPOS DE RECURSOS

Project 2007 divide los recursos en tres categorias:
Recursos de tipo trabajo: son recursos humanos o de equipamiento que realizan trabajo para completar
una tarea. Consumen tiempo (horas o dias) que es el que se utilizard para llevar a cabo la tarea. Por

ejemplo: personas y alquileres de maquinas.

Recursos de tipo material: viveres y otros elementos consumibles que se utilizan para llevar a cabo una
tarea. Por ejemplo: ladrillos, cemento, papel, CDs, etc.

Recursos de tipo costo: son recursos que tienen un costo final como por ejemplo: una comida, un viaje,
etc.

HOJA DE RECURSOS

La hoja de recursos es donde iremos ingresando los recursos que usaremos en el proyecto.

La podemos activar desde el menu Ver - Hoja de recursos o desde la barra de vistas.

INGRESAR RECURSOS

(1] |Numhredel recurso |'I'|pu |Eﬁquetade material |Iniciales |Grupu | Capacidad maxima | Tasa
1 Salomon Trabajo g 100%  SI
2 Dennis Trabajo D ° 100% S/
3 Felipe Trabajo F 100% S/
4 ladrillos Material x 100 |
3 cemento o Material bolza c e
6 viaje Ci v °
T cena Cos c
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1. Nombre del recurso: Ingresamos el nombre del recurso.

Tipo: Desplegamos la lista y marcamos el tipo de recurso.

3. Etiqueta de material: Aqui especificamos la unidad de medida del recurso. Sélo podemos
escribir en esta celda si el recurso es de tipo material, sirve para tener un mejor control a la
hora de asignar este tipo de recursos a una tarea.

4. Iniciales: Muestra la abreviatura del nombre de un recurso. Podemos utilizar la iniciales del
recurso en vez de los nombres para ajustar mas columnas en una vista. Por defecto Project
pone la primera letra del nombre pero podemos cambiarlas.

5. Grupo: Se pueden agrupar los recursos bajo un nombre de grupo, por ejemplo: albafiles,
torneros.

6. Capacidad maxima: Aqui se establece la disponibilidad del recurso para el proyecto en el que
estamos trabajando. Por defecto la disponibilidad es del 100% pero por ejemplo, si Juan va a
trabajar en este proyecto la mitad del tiempo deberiamos bajar a 50% la capacidad maxima de
dicho recurso.

N

Modificar datos de recursos

Para modificar los datos de un recurso nos situamos en la celda correspondiente y hacemos el cambio
que deseemos.

También podemos hacer todo esto desde el cuadro de didlogo Informacidn del recurso.
Podemos acceder a ella desde:

e Situdndonos sobre el recurso y yendo al menu Proyecto - Informacion del recurso.
e Haciendo doble clic sobre el recurso.
e Clic derecho sobre el recurso y eligiendo del menu la opcion Informacidn del recurso.

i~ !
Informacicn del recurso @

General ] Costos ] Notas | campospers. |
Nombre del recurso: | cena h | Inicigles: |c |
mbre del recurso Grupo: | |
Cuenta de Windows... | | cédigo: | |
Tipo de reserya: | Confirmada [+] Tipo: | Costo, [+]
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Aceptar ][ Cancelar

Nota: A medida que avancemos con el curso iremos viendo las demds funciones de este cuadro de
didlogo.
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Eliminar un recurso.

Para ello debemos seleccionar el recurso desde el indicador de fila (columna numerada), cliquear con el
botdn derecho y elegir la opcién Eliminar recurso. El resto se reacomoda.

4  Cortar recurso
=% Copiar recurso
I Pegar
Pegado especial...
Mueva recurso
Eliminar recurso
A Fuente..
Estilos de texto...
[Z3 Informacion del recurso..,
| Motas del recurso..,
«% Solicitar informe de progreso...
=  Mostrar subtareas
= (Ocultar subtareas

g) Hipervincule...

Insertar un nuevo recurso entre los ya insertados.

Nos debemos situar en el recurso que quedaria debajo del nuevo, clic con el botén derecho y
luego Nuevo recurso o ir al menu Insertar - Nuevo recurso. Se creara la fila para ingresar el nombre y
demas datos del mismo.

TIPO DE RESERVA

Un recurso puede estar confirmado, o sea ya comprometido con el proyecto, o propuesto, la
incorporacién al proyecto es una tentativa. Por defecto los recursos son confirmados pero podemos
cambiar su estado de reserva.

Para ello:
1. Enla Hoja de recurso, doble clic sobre el recurso.

2. En el cuadro de didlogo Informacion del recurso, cambiar el estado mediante el recuadro Tipo
de reserva:
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rInformacic':n del recurso ﬁ
General | Costos Motas | Campas pers. |
Mombre del recurso: |Iadrillns | Iniciales: || |
i Corren electronico: | | Grupa: |
Cuenta de Windows... | | Cadigo: |

Tipo de reserva: Confirmada Tipao: |Maberia| |Z| !
| ]
Propuesta tiqueta de material: |3€ 100 |

Confirmada
Propietario predeterminage [|Genérico [ Presupuesto
de asignacian: | _| Inactivo

Disponibilidad de recursos
| Cambiar calendario laboral...

Detalles... [ Aceptar ][ Cancelar

DISPONIBILIDAD DE RECURSOS

Puede suceder que un recurso no esté disponible de igual forma a lo largo de todo el proyecto. Por
ejemplo, que esté disponible a partir de una fecha determinada o hasta una fecha, también que entre
un periodo determinado tenga una capacidad de trabajo menor o mayor o cualquier combinacion (de
este tipo) posible.

Para ingresar estos datos, debemos:

1. Doble clic sobre el recurso al cual vamos a modificar la disponibilidad. Se abrird el cuadro de
didlogo Informacién del recurso.

2. En la primer linea del cuadroDisponibilidad de recursosse encuentra por
defecto: NOD en Disponible desde, esto significa que estd disponible desde la fecha de
comienzo del proyecto y NOD en Disponible hasta que estd disponible hasta el final del
proyecto y también en Unidades el valor que ingresamos en la hoja de recursos. En esas lineas
cambiaremos las fechas y si es necesario el porcentaje de unidades.
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k. -
-
Informacién del recurso
I General l Costos Motas l Campaos pers. l
Mombre del recurso: |Salnm6n Iniciales: |5 |
Correo electrénico: | Grupa: | |
Cuenta de ﬂindnws...] | Cadigo: | |
Tipo de reserva: |Conﬁrmada |E| Tipo: |Trabajc:- |Z|
[ genérico [ Presupuesto
| Inactivo
Disponibilidad de recursos
02/06/2012 " [Camt_:iar calendario laboral. .. ]
Disponible desde | Disponible hasta | Unidades 1
MNOD 31/05/2012 100%:
31052012 02/06/2012 | }50%
[ |
Detalles. .. ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]

En la imagen, el recurso Pedro estara disponible desde el comienzo del proyecto hasta el 29/04/2011 al
100% de su capacidad. Luego volvera a estar disponible desde el 02/05/2011 hasta la finalizacién del
proyecto, pero al 50% de su capacidad maxima.

Nota: Sélo podemos cambiar la disponibilidad de recursos de tipo trabajo.

CALENDARIO DE RECURSOS

De la misma manera que hemos definido un calendario laboral para nuestro proyecto podemos definir
un calendario para un recurso en particular. Un ejemplo de ello seria si tenemos un recurso que tenga
sus feriados independientemente del calendario del proyecto (motivos religiosos, personales, etc).

Como establecer un calendario para un recurso en particular:
1. Doble clic sobre el recurso al cual vamos a modificar el calendario. Se abrird el cuadro de

didlogo Informacion del recurso.
2. Hacer clic en el boton Cambiar el calendario laboral.
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Informacién del recurso Iﬁ
I General l Costos Motas ] Campos pers. ] I
Mombre del recurso: |Salomén | Iniciales: |5 |
Correo electronico: | | Grupo: | |
[Cuenta de Windows... | | | Codigo: | |

Tipo de reserva: |Conﬁrmada E Tipo: |Tfﬂbﬂ_'i'2' |Z| n
D Geneérico |:| Presupuesto
| | Inactivo
Disponibilidad de recursos
02/06/2012 " [Camt_:iar calendario laboral. .. ]

Disponible desde | Disponible hasta  |Unidades (a

MNOD 31/05/2012 100%

31/05/2012 02j06/2012 |- f50%

[DEEUES... ] [ Aceptar ][ Cancelar l

3. Se abrirad el mismo cuadro de dialogo que cuando modificamos el calendario para el proyecto.
Notar que en este caso es para el recurso solamente y también que podemos cambiar el
calendario base, por ejemplo uno de nuestros recursos es el sereno por lo cual le
corresponderia el calendario Turno de noche.

- -
Cambiar calendario laboral - . Iﬁ

|Calendario de recursos para 'Salomén':l

Calendario base: |Estandar Ell

Leyenda:

Haga dic en un dia para ver sus periodos laborables:

I mayo 2012 » | Periodos laborables del 24 mayo 2012: I
L C :‘l :l ?';I : g «09:00 a.m. a 01:00 p.m.
Mo laborable «03:00 p.m. a 07:00 p.m.
| Horas laborables BT e E O E
i I 13 (14 |15 |16 [17 [18 |19 ]
En este calendario: Basado en:
) 20 [21 [22 |23 25 |28 _
! Dis de ST Semana laboral predeterminada del
27 28 |28 |30 | 31 calendario ‘Esténdar’.
i Semana laboral no
{ predeterminada il
Excepdones Semanas laborales
Detalles
MNombre Comienzo Fin - =

[ Aceptar ][ Cancelar ]

CCANCE WEBSITE | salomon@ccance.net | 999-638-991 | RPM #217344 | (98) 123*4110 | facebook.com/CCANCE


http://www.ccance.net

