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Syllabus de Excel Analista

MICROSOFT EXCEL ANALISTA

Descripcion del Curso:

Este curso 100% practico que le permitird al usuario
crearreportes que le ayuden en la toma de
decisiones en la empresa, para ello utilizard
herramientas de Bases de datos y funciones
avanzadaos.

Logros:

Al finalizar el curso, el alumno estard en capacidad de manejar data de gran volumeny
relacionar fablas o bases de datos de diferentes formatos para crear sus reportes enun Panel con
cuadros resumidos con grdficos estadisticos.

Metodologia:

El curso se desarrolla en sesiones tedrico-prdcticas en donde se aplica una metodologia activa, se
motiva la participacion del estudiante y la prdctica constante con el desarrollo de ejercicios
reales aplicados a diferentes dreas de una empresa.

DURACION: 12 hrs académicas

CAPITULO 1: Funciones Avanzadas con Tablas de Datos

Funciones logicas: Si

Operadoreslégicos: Y / O

Funcién de control de Errores Si.Error, EsError

Funciones Estadisticas I6gicas: Sumar.Si, Contar.Si, Promedio.Si
Funciones Estadisticas I6gicas: Si. Conjunto

BUsqueda yreferencia: BuscarV y BuscarH

CAPITULO 2: Tablas dinadmicas

Consideraciones iniciales para disenar una tabla dindmica
Creacion de una tabla dindmica con rangos dindmicos
Insertarcampos ala tabla dindmica

Seccion de Filtros, Columnas, Filas y Valores

Moviendo campos dentro de una Tabla Dindmica
Cambiarel tipo de cdlculo en un campo

Actualizacion de una tabla dindmica

Moveruna tabla dindmica

Cambiarde Rango a una tabla dindmica
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CAPITULO 3: Ordenar y filtros con tablas dinamicas
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Seccién de Filtros en Tablas Dindmicas
Filtrar por Filas y Columnas

Filtrarpor Datos o Valores

QuitarFilfros a Camposy Tablas
OrdenarPor Filas y Columnas
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CAPITULO 4: Formato de tablas dinadmicas

2 Aplicarformato a una tabla dindmica

2 Mostrary OcultarTotales Generales y Subtotales

2 Cambiarde Presentacion: Compacta, Esquema, Tabular
2 RepetirEtiquetas

2 InsertarFilas en Blanco por Grupos

CAPITULO 5: Agrupamientos con tablas dinadmicas

2 Agrupamiento con Fechas (Mes, Trimestre, Ano, etc)
2 Agrupamiento con Valores Numéricos (Rangos)

2 Agrupamiento porTextos

2 Ocultary Mostrar Agrupamientos
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CAPITULO é: Campos calculados con tablas dinamicas

Campos Calculados

Editarun campo Calculado
Borrar Campos Calculados
Reutilizar los campos Calculados
Porcentajes por Filas
Porcentajes por Columnas
Porcentajes Total

CAPITULO 7: Relaciones de Tablas

Consideraciones iniciales para crearrelaciones

Creartablas relacionales conbases de datos

Campos Claves paralas relaciones

Definicién de tabla principaly secundaria

Uso de Relaciones en Tablas Dindimicas

Creacién de Dashboard o Paneles de Control con grdficos y segmentaciones

CAPITULO 8: Grdficos estadisticos y dindmicos

Creacion de un grdfico a partirde una tabla dindmica
Editar el Grafico Dindmico y cambiarel tipoy propiedades
Asistente para graficos

Formato al grafico

Propiedades de Graficos

Insertar Formasy figuras al Grdfico

Moverun Grdfico Estadistico

Eliminar Grdfico Estadistico

Editar Propiedades de Grafico 3D

Usar Campos de Filtros en Grdficos Estadisticos
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CAPITULO 9: Segmentos con tablas y Graficos Dinamicos
2 InsertarSegmentaciones
o EditarSegmentaciones

http://www.ccance.net educa@ccance.net



Syllabus de Excel Analista

2 VincularTablas Dindmicas con Segmentaciones de otras Tablasy Graficos

< Estilos de Segmentaciones

S Formatos de Numero de Columnas de Segmentaciones

ENCARGADOS DE LA CAPACITACION

o Salomén Ccance
Cargo: Profesor MVP
Computer Solutions Provider
Telefonos (511) Movistar 999-638-991
Correo: salomon@ccance.net

EDUCA CCANCE

Centro de Capacitacion de Informatica Empresarial
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Cargo: Jefe de Capacitacion
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