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IMPORTAR Y EXPORTAR DATOS EN EXCEL

15.1. Introduccidn a la importacién

En muchas ocasiones, tenemos la necesidad de trabajar en Excel con datos procedentes de otras
aplicaciones. Tenemos dos alternativas:

> Introducir de nuevo los datos en un libro de trabajo, con el consumo de tiempo que ello
implica mas el riesgo de introducir erréneamente los datos al introducirlos
manualmente.

> Utilizar algunas de las herramientas disponibles en Excel para importar datos.

Para importar datos externos a Excel, disponemos basicamente de dos opciones:

> Utilizar el portapapeles de Windows, es decir, copiar los datos de la aplicacion externa y
pegarlos en una hoja de Excel.

» Importar datos de otro archivo que no tiene que estar necesariamente en formato
Excel.

La primera opcion es la mas directa, pero tiene el contrapunto de ser mas laboriosa y tediosa.

La segunda opcidon es mas rapida, pero pueden surgir problemas de compatibilidad dependiendo del
formato del archivo a importar.

El problema fundamental de la importacidén de datos externos es debido, segun lo descrito, al formato de
los propios archivos. Esto quiere decir que cada aplicacidon genera un archivo con un formato propio para
identificar mejor el contenido de los datos. Por ejemplo, Excel al generar un archivo .xls no solamente
guarda los datos que hemos introducido sino que lo guarda con un formato especial para interpretar el
documento en su plenitud. De esta manera, sabe exactamente dénde estan las formulas, qué formato
estético tiene el documento, etc.

Ademas de esto, al importar datos de una aplicacién externa, debemos tener en cuenta que pueden
surgir los siguientes fallos:

- Algunas de las formulas no ajustan correctamente.
- El formato no se ajusta al original.
- Las formulas y funciones que no entiende no las copia.
Pese a todos estos contratiempos, siempre es mejor intentar realizar una importacién y después

comprobar si todo ha salido correctamente. A no ser que la cantidad de datos sea pequefia y nos
decantemos por utilizar el portapapeles.
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15.1.1. Cémo funciona el Portapapeles

El portapapeles es una zona de memoria donde se almacena la informacién copiada o cortada de una
aplicacién Windows. Cada vez que se copia o corta informacion, el portapapeles reemplaza la informacion
que habia por la nueva informacién.

Office tiene su propio portapapeles ademas del estandar de Windows, en el cual se pueden almacenar
hasta 24 elementos (copias) distintas.

Se accede al Portapapeles haciendo clic en la pequeiia flecha que aparece en la parte inferior derecha de
la seccion Portapapeles de la pestaia Inicio.

H o- 3

ARCHNVO EEEIS=le] INSERTAR  De este modo, conseguimos ver el contenido del portapapeles en
cualquier momento.

3%

Calibri -
G ~ Los métodos para utilizar el portapapeles son muy sencillos:

i-'«:'=|'."l' -
9 o N K S

1. Primero seleccionamos los datos que deseamos copiar o
Portapapeles IT% Fuent: cortar.

C16 - 2. Después copiamos (Ctrl+C) o cortamos (Ctrl+X) los datos
seleccionados.

v % 3. Por ultimo, pegamos lo ultimo que hayamos puesto en el
PDITED&DE‘E‘S portapapeles con las teclas Ctrl+V.

Pegar todo Como el portapapeles de Office tiene una capacidad de 24
elementos, tenemos la opcion de pegar varios elementos a la vez
o de Pegar todo.

Borrar todo

Haga clic en el elemento que

desea pegar: , . - .
i También existe la posibilidad de Borrar todo el contenido del

BT‘] v portapapeles.

Podemos también elegir si queremos que aparezca
Bl—b‘] Jotal automaticamente esta barra o no a la hora de copiar algln
elemento. Para ello:

. . Opciones -
Hacer clic sobre el botén | =P que aparece en la parte

inferior del panel del portapapeles, donde encontramos varias
opciones.

Opciones -

Mostrar automaticamente el Portapapeles de Office

Mostrar Portapapeles de Office al presionar Ctrl+C dos veces

Eecopilar sin mostrar el Portapapeles de Office

Mostrar el icono del Portapapeles de Office en la barra de tareas
Muostrar estado cerca de la barra de tareas al copiar
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e Si activamos la opcion Mostrar el icono del Portapapeles de Office en la
barra de tareas, aparecera en la barra de tareas del sistema (junto al reloj
Ly
. . —ca
del sistema) el icono del portapapeles

e Si activamos la opcién Mostrar estado cerca de la barra de tareas al
copiar, mostrard en la parte inferior derecha de la ventana un mensaje
informandote del ndmero de elementos copiados

“! Portapapeles 14 de 24
Elemento recopilado.

15.2. Utilizar el asistente para importar texto

Cuando hablamos de archivos de texto, nos estamos refiriendo a archivos que no tienen formato: los
conocidos como archivos de texto plano (ASCIl); los archivos de texto con formato como los de Word
(.doc) o los de WordPad (.rtf) tienen otra forma de importarse a Excel que veremos mas adelante.

Para importar archivos de texto con el asistente, podemos hacerlo de dos formas distintas:

» Podemos acceder a la pestafia Datos y seleccionar uno de los tipos de origenes de datos
que podemos encontrar en esta seccion.

Bk E 5

Desde Desde Desde Deotras Conexiones
Access web  texto fuentes~  existentes

Obtener datos externos

» acceder mediante el menu Archivo > Abrir > Equipo > Examinar y donde pone Tipo de
datos seleccionar Todos los archivos (*.*).

De una forma o de otra, acto seguido se llevara a cabo el mismo procedimiento.
Nos aparece un cuadro de didlogo para seleccionar el archivo a importar.

Una vez seleccionado el archivo de texto, aparece una serie de tres pantallas correspondiente al asistente
para importar texto.
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El asistente estima que sus datos son Delimitados.
5i esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.
Tipo de los datos originales

Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precision:
- Caracteres como comas o tabulaciones separan campoas.

D De ancho fijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro,

Comenzar a importar en |a fila: Crigen del archiva: M5-DOS [PC-8)

|:| Mis datos tienen encabezados.

Vista previa del archivo ChUsers‘\Aulaclic\Documents\empleados.tut,

Aidministrativos
EOperadores
BInformaticos
fRecursos humanos
FCoordinadores

< Atras Siguiente > | | Finalizar

En la ventana del Asistente para importar texto -Paso 1 de 3, aparecen varias opciones:

Podemos indicar si el texto importado tiene los Campos delimitados o no, para que Excel sepa
donde empieza un campo y dénde acaba.

Podemos indicar a partir de qué fila queremos importar, por si queremos descartar titulos, por
ejemplo.

Y también podemos decidir el Origen del archivo.

Si todos los datos son correctos, pulsamos sobre Siguiente.

Esta pantalla le permite establecer los separadores contenidos en los datos, Se puede ver como cambia el texto en la vista previa.
Separadores
Tabulacién
|:| Punto y coma |:| Considerar separadores consecutivas como uno solo

|:| Coma

|:| Espacio

] otro: I:I

Calificador de texto: |~ |z|

Vista previa de los datos

Pdministrativos

Cperadores 5
Cnformaticos

Fecursocs humanos

Coocrdinadores

Cancelar | | < Atras | |§§iguiente> | |
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En la segunda pantalla del asistente, podemos elegir los separadores de los datos.

Por defecto, viene marcado el separador de Tabulacién. En la imagen podemos ver que en el archivo
original los datos estaban separados con tabulaciones, por lo que los ha estructurado en dos columnas.
Podemos marcar o desmarcar los separadores segun las caracteristicas del archivo original a importar.

Cuando utilizamos el Separador de Espacio en blanco, es conveniente activar Considerar separadores
consecutivos como uno solo, para que no incluya mas columnas de las debidas por un error tipografico o
el uso de excesivos espacios para darle una cierta estética.

Pulsamos Siguiente y veremos la Ultima ventana del asistente:

Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.
Formato de los datos en columnas

@general
'D ‘General’ convierte los valores numearicos en numeros, los valores de fechas en fechas y
Texto todos los demas valores en texta,

Orsens: [ows [v

D Mo importar columna [saltar)

Vista previa de los datos

dministratiwvos
eradores
nformaticos
ecursos humanos
ocordinadores

Cancelar | | < Atras Siguiente = Finalizar
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En ella, indicaremos qué tipo de Formato de los datos contiene cada columna.

Para ello, haremos clic en los datos de una
columna y, una vez esté seleccionada (fondo
negro), elegiremos el formato en la lista

! B} Seleccione como desea ver estos datos en el libro,
superior. En el boton Avanzadas podemos

. . B ® Tabla
completar ciertas caracteristicas para los
nimeros, como son los separadores de Informe de tabla dinamica
decimales y millares y la posicién del signo en | Grafico dindmico

los negativos. |:° Crear solo conexion

;Donde desea situar los datas?

También podremos escoger No importar — . i ]
(® Hoja de calculo existente:

columna (saltar) para no incluir una
determinada columna en el Excel. =5A%1|

() Hoja de calculo nueva

Una vez hayamos completado o comprobado
la definicién, pulsamos sobre Finalizar para (| Agregar estos datos al Modelo de datos
que termine el asistente e importe los datos.
Si, de lo contrario, creemos que se nos ha Propiedades... Cancelar
olvidado algo, podemos volver a las pantallas
anteriores pulsando el botdn Atras.

Nos aparece un cuadro de didlogo preguntandonos dénde deseamos Importar los datos.

Podemos seleccionar Hoja de célculo existente. Para indicar donde importar exactamente, haremos clic
en la celda o celdas en que queramos situar la informacion.

O bien seleccionaremos Nueva hoja de célculo.

Pulsamos sobre Aceptar y apareceran los datos importados en la hoja.

15.3. La seccion Conexiones

Desde la seccidon Conexiones en la pestafia Datos, podremos conectar un libro de Excel con la informacion
contenida en archivos externos que hayamos importado.

Se abrird una ventana que nos mostrara todas las conexiones del libro y podremos eliminar la conexién,
actualizar los datos con el archivo externo o ver sus Propiedades.
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o~
Mombre Descripcion Ultima actualizacién

~ Agregar.

Quitar

| Propiedades...

| Actualizar

Administrac conjuntos,;

Ubicaciones donde se utilizan las conexiones en este libro

Haga clic aqui para ver donde se utilizan las conexiones seleccionadas

Haciendo clic en la opcidn Propiedades, veremos este cuadro de didlogo donde encontraremos algunas

MNombre de conexion: |emp leados

Descripcion:

Uso Definicion

Control de actualizaciones

Ultima actualizacién:
Solicitar el nombre del archivo al actualizar

Dﬁctual'rzar cada minutos
DAduaLizaralabrirelarch'n_m
|:| Quitar datos del rango de datos externo antes de guardar el libro
Actualizar esta conexian en Actualizar Todo
Formato de servidor QOLAP

Recuperar los formatos siguientes del servidor al utilizar esta conexidn:
[7] Formato de nimero [ Color de relleno
E| Estilo de fuente |:| Color de texto

Mivel de detalle OLAP

Mdmero maximo de registros que se recuperaran: I:I

|diama

|:| Recuperar datos y errores en el idioma de presentacian de Office
cuando esté disponible

| Aceptar | | Cancelar |

propiedades muy utiles:

En la seccién Control de actualizacion
podemos hacer que Excel actualice
automaticamente los datos insertados en
la hoja de calculo cada vez que se abra el
libro (marcando la casilla Actualizar al
abrir archivo).

Si los datos almacenados en el fichero
origen han cambiado, estos cambios
quedaran reflejados en nuestra hoja de
calculo. Esto es posible porque Excel
almacena en el libro de trabajo Ia
definiciéon de la consulta de donde son
originarios los datos importados, de
manera que puede ejecutarla de nuevo
cuando se desee.

Si marcamos la casilla Solicitar el nombre
del archivo al actualizar, cada vez que se
vayan a actualizar los datos importados
Excel nos pedird de qué fichero coger los
datos. Si no, los cogerd directamente del
archivo que indicamos cuando
importamos por primera vez.
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Esta opcidn puede ser util cuando tenemos varios archivos con datos y en cada momento queremos ver
los datos almacenados en uno de esos ficheros.

Dependiendo del tipo de archivo de que se trate, podremos tener disponibles opciones como recuperar
formatos, etc. En nuestro caso, estas opciones no estan disponibles porque los ficheros .txt no soportan
ningun tipo de formato.

En la pestaiia Definicion encontraremos la ruta al archivo de conexién, que podremos modificar pulsando
el botén Examinar. Si hemos importado los datos desde, por ejemplo, una base de datos, también
podremos editar la cadena de conexidn o la consulta.

Si lo que queremos es ver las Propiedades de una determinada conexion, y no de todo el libro,
simplemente haremos clic en una celda que contenga datos importados y pulsaremos el botdn

Propiedades 46 15 pestafia Datos.

e Hemos visto que podemos actualizar los datos desde la ventana de Conexiones del libro.
Para ahorrarnos tiempo, también existe un botdn en la propia barra de herramientas de la

pestana Disefio.

Actualizar
todo -

|r" Actualizar todo

P Actualizar

Propiedades de conexidn...

El botdn Actualizar Todo contiene un desplegable en el que podras elegir si deseas Actualizar sélo los
datos importados seleccionados, o bien si deseas Actualizar todo el libro, con los datos de todos los
archivos externos a partir de los cuales se han realizado importaciones.

15.4. Importar datos de Word a Excel y Viceversa

e Importar datos de Word a Excel.

A veces, puede ser (til importar una tabla de Word a Excel si deseamos agregar algun tipo de férmula a
los datos de los que disponemos y no queremos volver a teclear todos los datos en un libro de Excel.

Realizar este proceso es tan sencillo como copiar y pegar:

>
>

Estando en Word, seleccionamos la tabla que queremos pasar a Excel.

Copiamos la tabla seleccionada, bien pulsando Ctrl + C o desde la pestafia Inicio y
haciendo clic en el botén Copiar.

Ahora, en Excel, seleccionamos la celda donde queremos colocar la tabla.

Y pulsamos Ctrl + V o vamos a la pestafia Inicio y hacemos clic en el botén Pegar. Es
posible que nos advierta que el texto seleccionado es mas pequefio que la hoja.
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Pulsamos sobre Aceptar y nos pegara la tabla con el mismo formato que la teniamos en
Word. Si deseamos que no aparezca el marco de la tabla, lo podemos eliminar

utilizando las opciones de este menu:
e Importar datos de Excel a Word.

Al importar datos de Excel a Word, ademas de lo visto anteriormente, podemos hacer que los datos
queden vinculados, es decir, que ademas de copiar los datos de Excel en un documento de Word, si
realizamos alguin cambio en la hoja de Excel, este cambio quede reflejado en el documento de Word.

Para realizar este proceso:

» Seleccionamos la informacion a copiar de la hoja de Excel.

» Copiamos los datos seleccionados pulsando Ctrl + C o desde la pestafia Inicio y haciendo
clic en el botdn Copiar.

» Nos vamos a Word y pulsamos sobre Ctrl + V o desde la pestafia Inicio y haciendo clic en
el botdn Pegar.

(Ctrl)

Después de pegar los datos en Word nos aparece un indicador de pegado "ldonde podemos

[& (Ctel) =

Opciones de pegado:

TEEETEE .
— o
= =% e A

Establecer Pegar predeterminado...

CE]

ver las distintas opciones.

=  Por defecto, se pega utilizando la primera opcion: Mantener el formato de origen.
=

{"E o
r

TP

=  Para vincular los datos deberemos elegir la tercera o la cuarta opcion 9. Vincular %
mantener formato de origen o bien Vincular y usar estilos de destino. Las opciones de
vinculacién se distinguen por el icono de la cadena.

15.5. Importar datos de Access

También disponemos de un botdn que nos permitird importar datos directamente de consultas y tablas

de Microsoft Access.
®lslnle B

Desde Desde Desde Deotras Conexiones
Access web  texto fuentes~  existentes

Obtener datos externos

Pulsando Desde Access, aparecerd el cuadro de didlogo Abrir para que elijamos de qué base de datos
deseamos importar los datos. Seleccionamos el archivo y pulsamos Abrir.

En caso de que la base de datos contenga mas de una tabla, se mostrarda una ventana similar a la
siguiente para elegir cual queremos importar.
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[ ] Activar seleccion de varias tablas

MNombre Descripcion  Modificadao
EICCANCE_CLIENTES 3/23/2014 3:01:46 PM

ECcaN CE_FACTURAS 3/23/2014 3:02:24 PM
Elccan CE_LINEAS_PEDNDO 3/23/2014 3:02:43 PM

Elccan CE_PEDIDOC 3/23/2014 3:05:02 PM
ECccaN CE_PRODUCTOS 3/23/2014 3:04:05 PM
ECccaN CE_PROVINCIAS 3/23/2014 3:04:24 PM 3/23/2014 3

EC E 3 )PM  3/23/2014 3: ¥
£ >

Aceptar || Cancelar

Al pulsar Aceptar, se mostrara la ventana Importar datos.

Seleccione como desea ver estos datos en el libro,
FT (@) Tabla En la siguiente ventana, podemos elegir

oL como ver los datos en el libro y donde se
[#] O Informe de tabla dindmica N ) , )
- . L situaran, en una hoja de cdlculo existente o
|| (_) Grafico dindmico

en una nueva.
E‘ (") Crear solo conexidn

:Ddnde desea situar los datos? Pulsando en Propiedades, podremos

(®) Hoja de calculo existente: modificar las propiedades de la conexion

|=$A.$1 =5 que vimos anteriormente en el apartado de
conexiones.

() Hoja de calculo nueva

|:| Agregar estos datos al Modelo de datos

| Propiedades... v|| Aceptar || Cancelar |

15.6. Importar de una pagina Web

Otra herramienta para importar datos nos permite obtener datos Desde Web.

BBL G B g

Desde Desde Desde Deotras Conexiones
Access web  tewto fuentes~  ewistentes

Obtener datos externos
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Pulsando sobre ella, se abrird una ventana del navegador, donde se marcan con flechas amarillas las
tablas existentes en la pagina web.

Nueva consulta web » IEl

Direccion: | http://www.ccance.net/ v I[: ( ) E‘] Dd ﬂ Opciones...

Haga clicen [#] allado de las tablas que desea seleccionar; a continuacién, elija Importar.
-

MOVISTAR {051

administracion@ccance.net -]

Aula Virtua

Dando una mejor calidad de servicio

y diferenciandonos de la N - \ 7 ‘ 9
rAamnantAancia A nival NasiAanal g S IM
< >

Importar Cancelar

Ifinalizado ‘ \ |

Para elegir las tablas, basta con pulsar sobre las flechas.

En el botdn Opciones... de esta ventana, podremos elegir, por ejemplo, si importar o no el formato de la
tabla.

Ten en cuenta que muchas webs utilizan las tablas para estructurar su contenido y no sélo para mostrar
datos, asi que fijate bien en que la informacién que vayas a importar sea la que necesitas.

Una vez finalizada la eleccidn, pulsaremos Importar.

Veremos entonces la misma ventana que con Access, donde elegir si importar en la hoja existente o en
una nueva, y donde podremos modificar en Preferencias las opciones de actualizacion de la conexidn.

Otra forma rapida de hacer esto es directamente seleccionar la tabla en nuestro navegador, copiarla con
Ctrl + C y pegarla en la hoja de Excel. Después, podremos modificar el formato y si queremos que haya
actualizacion.

12
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15.7. Importar desde otras fuentes

También podemos importar De otras fuentes.

E

De otras
fuentes -

F
E

D “T% [=] Conexiones

Propiedades

A Y Borrar

. - ) Valver a aplical
Conexiones ~ Actualizar %l Ordenar  Filtro

existentes todo ~
Desde SQL Server
Crea una conexion a la tabla de un servidor de SQOL Server. Importa los datos en Excel
como tabla o como informe de tabla dindmica.
Desde Analysis Services
Crea una conexion a un cubo de 50L Server Analysis Services. Importa los datos en Excel
como tabla o como informe de tabla dindmica.
Desde el catilogo de soluciones de Windows Azure
Crea una conexion a una fuente de Microsoft Windows Azure DataMarket. Importa datos
a Excel en forma de tabla o informe de tabla dindmica.
De la fuente de datos ODATA
Cree una conexion a una fuente de datos OData. Importe los datos en Excel en forma de
tabla o informe de tabla dindmica.
Desde importacion de datos XML
Abre o asigna un archive XML en Excel.

Vo Avanzadas

Editar vinculos

Desde el Asistente para la conexion de datos

Importa datos para un formato no listade utilizando el Asistente para la conexidn de
datos y OLEDE.

Desde Microsoft Query

Importa datos para un formato no listado utilizando el Asistente para consultas de
Microsoft y ODBC, La funcidén esta limitada por la compatibilidad en versiones anteriores,

15.7.1. Importar y Exportar archivos XML

La ficha de desarrollador

Desde Archivo > Opciones > Personalizar cinta,
podemos mostrar la ficha Desarrollador que,
por defecto, esta oculta. En ella, encontramos
una seccion denominada XML, que nos muestra +
botones para Importar y Exportar archivos de

B,

Origen

este tipo.

Importar archivo XML

1. Si hacemos clic en Importar, se
abrird un cuadro de didlogo para que
busquemos el archivo en nuestro
ordenador. Una vez seleccionado,
pulsamos Abrir.

i

2. Es muy probable que, si el
archivo no incluye el esquema XML,
muestre un mensaje como el de la
siguiente imagen.

2| Paquetes de expansién

MICROSOFT EXCEL — EXCEL 2013

Desde este botén podremos conectar
con una base de datos SQL Server o
importar un archivo XML, entre otros.

En cada una de las opciones nos pedira
que realicemos una accion diferente. Por
ejemplo, para conectar con una base de
datos deberemos incluir el nombre del
servidor, las credenciales para
identificarnos como usuarios de la base
de datos en caso de que esté protegida
por contrasefia, etc. En el caso de los
archivos XML , necesitaremos localizar y
seleccionar el archivo.

Simplemente deberemos ir siguiendo los
asistentes y elegir entre las distintas
opciones que se nos presenten durante
la importacién.

DESARROLLADOR

Propiedades de la asignacidn @?. Importar

2LE|

Exportar

=1 Actualizar datos

XML

El origen XML especificado no se refiere a un esquema. Excel creara
un esquema en funcion de los datos del origen XML,

D No volver a mostrar este mensaje.

‘ | Ayuda
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Simplemente pulsaremos Aceptar para que Excel cree el esquema que considere oportuno. Si no quieres
que Excel te avise en estos casos, marca la casilla a tal efecto.

3. A continuacion se mostrara otro cuadro de didlogo, esta vez para seleccionar en qué celdas
queremos que se incluyan los datos del archivo XML.

:Dénde desea situar los datos?
@I Tabla XML en la hoja de calculo existente:

5A31 B
{:} Tabla XML en la nueva hoja de calculo

|P[npiedade5... | | Aceptar | | Cancelar |

Si pulsamos el botdn Propiedades..., podremos configurar algunos parametros, como vemos en la

siguiente imagen:

HNombre: |bib|inteca_Map

Validacion del esquema XML

|:| Yalidar datos con el esquema para importar y exportar

Qrigen de datos
Guardar la definicion del origen de los datos en el libro

Disefio y formato de datos

Ajustar el ancho de la columna
Mantener filtro de columna
Mantener el formato de nimeros

Al actualizar o importar los datos:
@ Sobrescribir los datos existentes con los nuevos

ID Anexar los nuevos datos a las tablas XML existentes

Al Aceptar, los datos del archivo se importaran en las celdas que hayamos seleccionado, constituyendo

una tabla.
A B C D
1 mz isbn B titulo B autor
2 1 8403096860 Ligero De Equipaje: La Vida De Antonio Machado Gibson, lan
3 2 8403097107 Milenio 3: El Libro liménez, Iker
4 3 3408043641 La Sombra Del Viento
3 4 8408066269 Un Lugar Llamado Nada Tan, Amy

E F
B editorial - | precio - |
Aguilar 29
Aguilar 19

Ruiz Zafan, Carlos Editorial Planeta '22

Editorial Planeta 22,5

Pulsando el botdn Origen de la ficha Desarrollador, podremos ocultar o mostrar un panel en la zona
derecha que incluird el esquema de datos.

CCANCE WEBSITE | salomon@ccance.net | 999-638-991 | RPM #217344

14


http://ccance.net/

Barvicks Imtegral Informatico

o ] .
Q,{ Cecance Website MICROSOFT EXCEL — EXCEL 2013

Origen XML v X

Asignaciones XML de este libro: En caso de que un mismo libro incluya la importacién de los
biblioteca_Map - datos de distintos archivos XML, podremos elegir mediante
o5 biblioteca el desplegable superior el que queremos visualizar.

- libro Pero imaginemos que no queremos disponer de la tabla, sino
""" = m que lo que queremos es utilizar el mismo esquema de datos.
----- ] isbn En tal caso, podriamos borrarla perfectamente. Veremos que
----- H titulo los nombres de los encabezados (id, isbn, titulo, autor, etc)
----- = autor ya no estarian en negrita, porque no estan siendo utilizados.
----- E| editorial
_____ = precio Arrastraremos cada encabezado a la celda que deseemos vy,

a continuacion, iremos incluyendo en su correspondiente
columna los nuevos datos.

M

Carlos Ruiz Zafan

Para asignar elementos extensibles, Isabel Coixet

arrastre los elementas desde el arbol a
la hoja de calculo en la que desea que

aparezcan los encabezados de datos. Desde el botdn Asignaciones XML... podemos modificar las

asignaciones. Por ejemplo, al realizar la importacion, se
Para importar datos XML, haga clic con asigna el mismo nombre al esquema de datos. Podriamos
e e cambiarselo para que se llame de forma distinta en nuestro

asignada XML, seleccione XMLy haga . .
clic en Importar. libro de trabajo.

Opciones « Asignaciones XML...

Comprobar asignacion para exportar...

-

Exportar archivo XML

1. Haremos clic en el botdn Exportar de la ficha Desarrollador.

2. Se abrird una ventana que nos preguntard donde deseamos guardar el nuevo archivo XML.
Elegiremos la carpeta.

3. Le daremos un nombre adecuado y pulsaremos Exportar.

<?aml wversion="1.0" encoding="UIF-&" standalcone="yes"?> , X X X
<biblicteca xmlns:xsi="http://wwW.w3.crg/2001/¥MLSchema-instance"™> Y ya estd. Si abrimos el archivo

<librox generado con un editor de texto
<autor>Carlos Rulz Zafén</autors como el bloc de notas, podremos
<flibro>
libros comprobar que los datos que
<autor>Isabel Coixet</autors> habiamos introducido se han
</librox exportado correctamente.
</biblictecar
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15.8. Importar desde otros programas

Para la mayoria de tablas que nos encontremos en otros documentos y podamos seleccionar y copiar,
Excel nos permitird pegarlas en una hoja de calculo. En algunos nos permitird crear conexiones de
actualizacion y en otros no. Y otros programas nos permitirdn exportar tablas directamente a Excel. Por
ejemplo, si navegamos con Internet Explorer, al hacer clic derecho sobre una tabla, en el menu contextual
encontraremos la opcidn Exportar a Microsoft Excel, que volcara los datos de la tabla en una nueva hoja
de cdlculo.

15.9. Exportar libro
Exportar un libro es el proceso contrario al de importar. Se trata de guardar las hojas de calculo en un
formato distinto al habitual. Para ello, haremos clic en Archivo y seleccionaremos la opcién Guardar

como.

El proceso es sencillo: cuando se abra el cuadro de didlogo Guardar como, tendremos que seleccionar el
tipo y elegir el que mas nos interese de la lista.

Mombre de archivo: i Planning_Excel2013.xlsx v

Tipo: | Libro de Bxcel (*.xlsx) W

Libro de Excel {*xlsx)

Libro de Excel habilitado para macros (*.xlsm)
Libro binario de Excel (*.xlsh)

Libro de Excel 7-2003 (*.xl=)

Datos XML (*xml)

Pagina web de un solo archivo (*.mht;*.mhtml}
# Ocultar carpetas |Pdgina web [*.htm;*.html)

Plantilla de Excel {*xlh)

Plantilla de Excel habilitada para macros (*xltm)
Plantilla de Excel 97-2003 (*.xlt)

Texto (delimitade por tabulaciones) (*.td)
Texto Unicode (% bd)

Hoja de calculo XML 2003 ("xml)

Libro de Microsoft Excel 3.0/95 (*xls)

C5V (delimitado por comas) (%.csv)

Texto con formate (delimitado por espacios) (".prn)
Texto (Macintosh) (bt}

Texto (MS-DOS) (%)

CSV (Macintosh] (*.csv)

CSV (MS-DOS) (F.csv)

DIF (formato de intercambio de datos) (*.dif)
SYLK (vinculo simbélico) (*.slk)

Complemento de Excel ("xlam)

Complemento de Excel 97-2003 (*xla)

PDF (*.pdf)

Documentao KPS (Fxps)

Hoja de calculo Open XML (7 xlsx)

Hoja de calculo de OpenDocument (*.ods)

Autores:
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