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UNIDAD 13. LOS CONTROLES DE FORMULARIO E INFORME

13.1 Propiedades generales de los controles

En temas anteriores vimos cdmo crear formularios e informes utilizando el asistente,
también hemos aprendido a manejar los controles para copiarlos, moverlos, ajustarlos,
alinearlos, etc. En este tema vamos a repasar los diferentes tipos de controles y estudiar sus
propiedades para conseguir formularios e informes mas completos. Debido al gran nimero
de propiedades que puede tener un control, estas se organizan en diferentes pestanas:

e En la pestafia Formato encontramos las referentes a como se vera el control (Visible,
color del texto, del fondo, tamafio etc...).

e En la pestaiia Datos encontramos las propiedades referente al origen de los datos
mostrados en el control.

e En la pestafia Eventos tenemos los eventos que pueden desencadenar la ejecucion de
codigo.

e En la pestafia Otras tenemos unas propiedades muy interesantes que no se pueden
englobar en las pestafias anteriores..

e En la pestaina Todas obviamente tenemos todas las propiedades.

Hoja de propiedades %

Tipo de seleccian: Cuadro de texto

Mambre alumnado |Z|
|Fnrmatn| Datos |E1rer1tus| Otras | Todas
Mambre Mambre alumnad

Titulo de la hoja de datos

Texto de Ayuda del control

Indice de tabulacidn 1 [e=]
Punto de tabulacion Si

Texto de la barra de estado | Introducir el nom
Barra de menuls contextuales

Id. del contexto de Ayuda 0

Vertical Mo

Informacion adicional

Empezaremos por estudiar las propiedades comunes y mas interesantes, en la pestaiia Otras
tenemos:

e Nombre: Aqui indicaremos el nombre del control. Puedes darle el nombre que tu quieras,
pero asegurate de que es lo suficientemente descriptivo como para poder reconocerlo
mas tarde.

Un buen método seria asignarle el nombre del control mas una coletilla indicando de qué
control se trata. Por ejemplo, imagina que tenemos dos controles para el campo Curso, una
etiqueta y un cuadro de texto. Podriamos llamar a la etiqueta curso_eti y al campo de texto
curso_txt. De este modo facilitamos el nombre de dos controles que referencian a un mismo
campo. Se puede indicar como coletilla o como prefijo eti_curso y txt_curso.

e Texto de Ayuda del control: Aqui podremos indicar el texto que queremos que se
muestre como ayuda contextual a un control para indicarle por ejemplo al usuario qué
tiene que introducir en el recuadro.

Nombre: |
Texto de Ayuda del contral
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Texto de la barra de estado: Tiene la misma utilidad que la propiedad anterior, pero el
lugar donde aparece el texto es diferente, el texto se muestra en la barra de estado
cuando el usuario se encuentre sobre el control.

Un ejemplo muy claro de su uso seria que cuando el usuario se encontrase sobre el campo
Nombre en la barra de estado se pudiera leer Introduzca aqui su nombre.

Indice de tabulacién: Es una de las propiedades mas interesantes de los controles sobre
todo de formularios. Te permite establecer en qué orden saltara el cursor por los
controles del formulario/informe cuando pulses la tecla TAB. El primer elemento deberd
establecerse a 0, luego el salto se producira al control que tenga un valor inmediatamente
superior. Pulsando en el boton [=Jde la propiedad aparecera el siguiente cuadro de

didlogo:

-

Orden de tabulacian

RS

Secdon:

Encabezado del formula
Detalle

Pie del formulario

Haga dic para
seleccionar una fila o
haga dic y arrastre para
seleccionar varias filas.
Arrastre las filas
selecconadas para
moverlas al orden de
tabuladon deseado.

Orden personalizado:

Codigo alumnado
MNombre alumnado
Apellidos alumnado
Direccion

Poblacion

Codigo Postal

Fecha de nacimiento
Codigo Curso

Horas restantes

[ Aceptar ] [

Cancelar

l I Orden automatico ]

En él aparecen todos los controles ordenados por su orden de tabulacidn. Arrastrando
puedes colocar los controles en el orden que prefieras, de esta forma, las propiedades indice
de tabulacién de los controles se configuraran de forma automatica.

Ly

También accedemos a este cuadro pulsando el icono =2en el grupo Herramientas de la
pestaifia Disefo.

En la pestafia Formato tenemos:

Visible: Si la propiedad se establece a No el control serd invisible en el formulario. Por el
contrario, si lo establecemos a Si el control si se vera.

Su uso parece obvio, pero nos puede ser muy Util para cargar informacién en el formulario
gue no sea visible para el usuario pero sin embargo si sea accesible desde el disefio y desde

programacion.

También podemos utilizar esta propiedad para ocultar controles, para mostrarlos pulsando,
por ejemplo, un boton.

CCANCE WEBSITE | www.ccance.net |RPM: #217344| T: 999-638-991



http://www.ccance.net/

r/ﬂu LCcance MS. ACCESS 2013

\J £’ ) Servicio Integral Informético

En los informes con totales agrupados puede ser util quitar la visibilidad de la seccion Detalle
para ver Unicamente los totales si en un momento determinado nos interesa del informe solo
esos totales.

e Mostrar cuando: Utilizaremos esta propiedad para establecer cudando un control debe
mostrarse. La encuentras entre las ultimas

propiedade de la pestafia.De este modo Mestrarcuando....... Siempre v
podemos hacer que se muestre Unicamente Soloial imprimir
cuando se muestre en pantalla y esconderlo Solo en pantalla

a la hora de imprimir (muy util por ejemplo
para los botones de un formulario que no queremos que aparezcan en el formulario
impreso).

e |zquierda y Superior: Estas dos propiedades de los controles hacen referencia a su
posicidn. Respectivamente a la distancia del borde izquierdo del formulario o informe y de
su borde superior.

Normalmente sus unidades deberan ser introducidas en centimetros. Si utilizas otras
unidades de medida, como el pixel, Access tomara ese valor y lo convertira en centimetros.

e Ancho y Alto: Establecen el tamano del control indicando su anchura y altura. De nuevo la
unidad de medida utilizada es el centimetro.

e Color del fondo: Puedes indicar el color de fondo del control para resaltarlo mas sobre el
resto del formulario. Para cambiar el color, teclea el nimero del color si lo conoces o bien
coloca el cursor en el recuadro de la propiedad y pulsa el botén [=lque aparecerd a la
izquierda.

Entonces se abrira el cuadro de didlogo que ya conoces desde donde podras seleccionar el
color que prefieras.

e Estilo de los bordes: Cambia el estilo en el que los bordes del control se muestran. El
contenido del desplegable varia segun el tipo de objeto seleccionado.

Estilo de los bordes Transpanente

Sdlido

Guiones

Guiones cortos
Puntos

Puntos dispersos
Guidn punto
Guidn punto punto

e Color y Ancho de los bordes: Establece el color del borde del control y su ancho en
puntos.

e Efecto especial: Esta propiedad modifica la apariencia del control y le hace tomar una
forma predefinida por Access.

Efecto especal . .. o. 000 Bajo relieve W
Sin relieve
Con relieve

Bajo relieve
Grabado
Sombreado
Cincelado
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Al modificar esta propiedad algunos de los valores introducidos en las propiedades Color del
fondo, Estilo de los bordes, Color de los bordes o Ancho de los bordes se veran invalidadas
debido a que el efecto elegido necesitara unos valores concretos para estas propiedades.

Del mismo modo si modificamos alguna de las propiedades citadas anteriormente el Efecto
especial dejard de aplicarse para tomarse el nuevo valor introducido en la propiedad
indicada.

e Nombre y Tamano de la fuente: Establece el tipo de fuente que se utilizara en el control y
su tamafio en puntos.

e Espesor de la fuente, Fuente en Cursiva y Fuente subrayada: Estas propiedades actuan
sobre el aspecto de la fuente modificando, respectivamente, su espesor (de delgado a
grueso), si debe mostrarse en cursiva o si se le afladira un subrayado.

13.2 Etiquetas y Cuadros de Texto

Ya hemos visto cdmo insertar un campo en el origen de datos, este campo, la mayoria de las
veces estara representado por un cuadro de texto y una etiqueta asociada.

Las etiquetas se utilizan para representar valores fijos como los encabezados de los campos y
los titulos, mientras que el cuadro de texto se utiliza para representar un valor que va
cambiando, normalmente sera el contenido de un campo del origen de datos.

e La propiedad que indica el contenido de la etiqueta es la propiedad Titulo de la pestaiia
Formato.

e La propiedad que le indica a Access qué valor tiene que aparecer en el cuadro de texto, es
la propiedad Origen del control de |la pestafia Datos.

Si en esta propiedad tenemos el nombre de un campo del origen de datos, cuando el usuario
escriba un valor en el control, estard modificando el valor almacenado en la tabla, en el
campo correspondiente del registro activo.

Cuando queremos utilizar el control para que el usuario introduzca un valor que luego
utilizaremos, entonces no pondremos nada en el Origen del control y el cuadro de texto se
convertira en independiente.

Independiente

También podemos utilizar un cuadro de texto para presentar campos calculados, en este
caso debemos escribir en la propiedad Origen del control la expresién que permitird a Access
calcular el valor a visualizar, precedida del signo igual =.

Por ejemplo para calcular el importe si dentro de la tabla sélo tenemos precio unitario y
cantidad.

Origen del contral . ... .. =[precio] *[cantidad]

En el ejemplo anterior hemos creado un campo calculado utilizando valores que se extraen
de otros campos (en el ejemplo los campos precio y cantidad). También es posible realizar
calculos con constantes, por lo que nuestro origen de datos podria ser =[precio]*0.1 para
calcular el 10% de un
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13.3 Cuadro combinado y Cuadro de lista

En estos dos videos explicamos como crear cuadros combinados y asignarlos a un botén.
Primera parte:

Segunda parte

‘Uadro combinade Cuadro de Lista

Cuadro de Lista
Cuadro de Lista

Cuadro de Lista
'Cuadro de Lista |v

Estos controles sirven para mostrar una lista de valores en la cual el usuario puede elegir uno
o varios de los valores.

B2 ) | | :

El cuadro de lista permanece fijo y desplegado mientras que el cuadro combinado
aparece como un cuadro de texto con un triangulo a la derecha que permite desplegar el
conjunto de los valores de la lista.

Una de las formas mas sencillas
D para crear un control de este
tipo es utilizando el Asistente

Insertar
/,?' imagen - Para controles. Su uso es muy
Controles sencillo, sélo tendrds que
activar el asistente antes de

crear el control sobre el formulario o informe haciendo clic en su icono -:\, el icono aparece

al final del grupo Controles de la pestaia Disefio, para desplegar todos los controles: .

Una vez activado el Asistente, cuando intentes crear un control de Cuadro de lista o Cuadro
combinado se lanzarda un generador automatico del control que, siguiendo unos cuantos
pasos sencillos, te ayudard a cumplimentar las propiedades del control para que muestre los
datos que desees.

En el tema de creaciéon de tablas ya tuvimos nuestro primer contacto con los cuadros
combinados y de lista (con el asistente para busquedas). Veamos sus propiedades mas
importantes.

En la pestafia Datos tienes:

e Tipo de origen de la fila: En esta propiedad indicaremos de qué tipo sera la fuente de
donde sacaremos los datos de la lista.

Podemos seleccionar Tabla/Consulta si los datos se van a extraer de una tabla o de una
consulta.

Si seleccionamos Lista de valores el control mostrard un listado de unos valores fijos que
nosotros habremos introducido.

La opcidn Lista de campos permite que los valores de la lista sean los nombres de los campos
pertenecientes a una tabla o consulta.

En cualquier caso se deberan indicar qué campos o valores seran mostrados con la siguiente
propiedad:
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Origen de la fila: En esta propiedad estableceremos los datos que se van a mostrar en el
control.

Si en la propiedad Tipo de origen de la fila seleccionamos Tabla/Consulta deberemos indicar
el nombre de una tabla o consulta o también podremos escribir una sentencia SQL que
permita obtener los valores de la lista.

Si en la propiedad Tipo de origen de la fila seleccionamos Lista de campos deberemos indicar
el nombre de una tabla o consulta.

Si, por el contrario, habiamos elegido Lista de valores, deberemos introducir todos los valores
gue queremos que aparezcan en el control entre comillas y separados por puntos y comas:
"valorl";"valor2";"valor3";"valor4"...

Columna dependiente: Podemos definir la lista como una lista con varias columnas, en
este caso la columna dependiente nos indica qué columna se utiliza para rellenar el
campo. Lo que indicamos es el nimero de orden de la columna empezando a contar en 1.

Limitar a la lista: Interesante, sobre todo en formularios de introduccién de datos. Si
cambiamos esta propiedad a No el usuario podra introducir en el campo un valor que no
se encuentra en la lista, mientras que si seleccionamos Si obligamos a que el valor sea uno
de los de la lista. Si el usuario intenta introducir un valor que no esta en la lista, Access
devuelve un mensaje de error y no deja almacenar este valor.

En la pestafia Formato tienes:

Encabezados de columna: Indica si en la lista desplegable debe aparecer una primera linea
con encabezados de columna. Si cambiamos esta propiedad a Si, cogerd la primera fila de
valores como fila de encabezados.

Ancho de columnas: Permite definir el ancho que tendra cada columna en la lista. Si hay
varias columnas se separan los anchos de las diferentes columnas por un punto y coma. Se
utiliza a menudo cuando tenemos en la lista dos columnas de las cuales solo queremos
que sea visible una. El tipico ejemplo del cuadro combinado para obtener el cédigo de
cliente de una lista de apellidos, queremos que en el cuadro combinado aparezcan los
apellidos del cliente y no el cdédigo pero necesitamos el cédigo para guardarlo en el campo
de la factura, entonces en el cuadro combinado pondremos dos columnas, la primera con
el codigo (que sera la columna dependiente) y la segunda con los apellidos del cliente, y
para que sélo se vean los apellidos pondremos el ancho de la primera columna a cero.

Ancho de la lista: Indica el ancho total de la lista.

Filas en lista: Indica cudntas filas queremos que se visualicen cuando se despliega la lista.
Esta propiedad sélo se muestra para el control Cuadro combinado.

Un cuadro combinado o de lista se puede convertir de forma my cémoda al otro tipo con la
opcién Cambiar a de su menu contextual:

A »
Independie 3
!_FI._ Generar gvento..,

a5

Cambiar a b | [abl Cuadro de edicidn
=% Orden de tabulacién... | A Etig
4b  Cortar =Bl Cuadro,de lista

b3
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Este es un modo de transformar un control de un tipo a otro manteniendo practicamente
todas sus propiedades intactas, sobre todo aquellas relativas a los origenes de datos.

Esta opcién también estd disponible en el menu contextual de los cuadros de texto (cuadro
de edicion).

13.4 Grupo de Opciones

XYZ
El Grupo de opciones upermite agrupar controles de opcién por Botones de opcidn,
Casillas de verificacion o Botones de alternar. Esto es util para facilitar al usuario la eleccidn,
distinguiendo cada uno de los conjuntos limitado de alternativas.

La mayor ventaja del grupo de opciones es que hace facil seleccionar un valor, ya que el
usuario sélo tiene que hacer clic en el valor que desee y sélo puede elegir una opcién cada
vez de entre las del grupo de opciones.

Botones de opcion Casillas de verificacion Botones de alternar

®1 1
.~ =

e En este control deberemos de tratar el Origen del control de una forma especial.

El control Grupo de opciones deberemos vincularlo en su propiedad Origen del control al
campo que queremos que se encuentre vinculado en la tabla.

Los controles de opcidn que se encuentren dentro del grupo tienen una propiedad llamada
Valor de la opcién, que serd el valor que se almacene en la tabla al seleccionarlos.

Por tanto, deberas establecer la propiedad Valor de la opcidén para cada uno de los controles
de opcion de forma que al seleccionarlos su valor sea el que se vaya a almacenar en el campo
que indiquemos en el Origen del control del control Grupo de opciones.

La propiedad Valor de la opcién sélo admite un ndmero, no podras introducir texto por lo
que este tipo de controles unicamente se utilizan para asociarlos con campos numéricos.

En un formulario o informe, un grupo de opciones puede ser declarado como independiente
y por lo tanto no estar sujeto a ninglin campo.

Por ejemplo, se puede utilizar un grupo de opciones independiente en un cuadro de didlogo
personalizado para aceptar la entrada de datos del usuario y llevar a cabo a continuacién
alguna accion basada en esa entrada.

La propiedad Valor de la opcidn sélo esta disponible cuando el control se coloca dentro de un
control grupo de opciones. Cuando una casilla de verificacidon, un botén de alternar o un
botén de opcidn no estd en un grupo de opciones, el control no tiene la propiedad Valor de la
opcién. En su lugar, el control tiene la propiedad Origen del control y debera establecerse
para un campo de tipo Si/No, se almacenara en el campo un Si o un No dependiendo de si el
control esta activado o desactivado respectivamente.

Del mismo modo que vimos con los controles de lista, es aconsejable crear estos controles

con la opcién de Asistente para controles N activada.
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Asi, al intentar introducir un Grupo de opciones en el formulario o informe se lanzara el
generador y con un par de pasos podras generar un grupo de controles de forma facil y
rapida.

Si no quieres utilizar el asistente, primero crea el grupo de opciones arrastrandolo sobre el
area de disefo, a continuacién arrastra sobre él los controles de opcidn, y finalmente tendras
que rellenar la propiedad Valor de la opcién de cada control de opcién y la propiedad Origen
del control del grupo de opciones.

13.5 Control de Pestaina

Cuando tenemos una gran cantidad de informacidon que presentar, se suele organizar esa
informacién en varias pestafias para no recargar demasiado las pantallas. Para ello
utilizaremos el control Pestafia:

Datos Personales | Datos Administrativos

Mombre;
Apelidos:
Direccian:

Corren Electrénico:

Un control Pestafia es un contenedor que contiene una coleccidn de objetos Pagina. De esta
forma cuando el usuario elige una pagina, ésta se vuelve Activa y los controles que contiene
susceptibles de cambios.

Al tratarse de elementos independientes deberemos tratar cada pdgina individualmente. Una
vez insertado el control Pestaifia deberemos hacer clic sobre el titulo de una de las Paginas
para modificar sus propiedades. El titulo de la pagina se podrd modificar a través de la
propiedad Nombre.

e Para insertar elementos dentro de una pagina deberemos crearlo dentro de ella. Una vez

hayas seleccionado en el Cuadro de herramientas el control que quieres insertar,
solamente deberds colocar el cursor sobre la pagina hasta que quede sombreada vy

entonces dibujar el control:
| Pagina41 || Pégina42.|

Cuando termines sélo tendrds que cambiar de pagina haciendo clic sobre su titulo y rellenarla
del mismo modo.
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nl [ ' [ [
|| Pagina4] [ Panina4? | ‘
n Generar evento...

Cortar

Copiar

Pegar

Insertar pagina

B o B8 i e

Eliminar pagina

I QOrden de las paginas...

i

Orden de tabulacian...

Es posible anadir nuevas Paginas o eliminarlas, para ello sélo tienes que hacer clic derecho
sobre el control Pestafia y seleccionar Insertar pagina para aifadir una nueva pagina o hacer
clic en Eliminar pagina para eliminar la pagina activa.

Si tienes mas de una pagina incluida en el control Pestafia deberas utilizar la opcién Orden de
las paginas... en el menu contextual para cambiar su disposicion. Aparecera el siguiente
cuadro de didlogo:

Orden de pagina

COrden de pagina: Aceptar
Pagina 1

Paging 2 ! Cancelar
I-'-".ébina 4 -
Fagina 5 Subir

Hacia abajo

el
Cii-
0,
o
£
L

Utiliza los botones Subir y Hacia abajo para cambiar el orden y disposiciéon de la pagina
seleccionada de modo que la que se encuentra en la parte superior de la lista estard situada
mas a la izquierday, al contrario, la que se encuentre en la parte inferior estard situada mas a
la derecha.

Cuando hayas terminado pulsa el botdén Aceptar y podrds ver el control Pestafia con las
Paginas reordenadas.

13.6 Las herramientas de dibujo

Nuestro siguiente paso serd echarle un vistazo a dos de los controles que nos ayudaran a
mejorar el disefio de los formularios o informes que creemos: las Lineas y los Rectangulos.

En ambos casos su creacion es la misma (e igual también para el resto de los controles). Basta
con seleccionar el control \ o |:Iy luego dibujarlo en el formulario o informe. Para ello

solo tienes que hacer clic en el punto en el que quieras que empiece el control, y sin soltar el
botén del ratén, desplazas el cursor hasta que el control alcance el tamano deseado.
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En el caso del control Linea la tecla MAYUS nos sera de mucha utilidad. Si mantenemos esta
tecla de nuestro teclado pulsada mientras realizamos las acciones anteriores podremos crear
lineas sin inclinacidn, es decir, completamente horizontales o verticales.

Estos controles deberdn ser utilizados sobre todo para separar elementos y marcar secciones
en nuestros documentos. De esta forma alcanzaremos disefios mas limpios y organizados, lo
cual, ademas de hacer que el usuario se sienta mds comodo trabajando con el formulario o
informe, hara que realice su trabajo de una forma mas rapida y 6ptima.

Las propiedades de estos controles son practicamente todas las que vimos en el primer
punto de este tema y que son comunes a todos los controles.

Lo uUnico que anadiremos es que si bien su uso es muy aconsejado para lo mencionado
anteriormente, un disefio cargado con demasiados controles Linea y Rectdngulo al final
resulta incdbmodo para trabajar tanto desde el punto de vista del usuario como de la persona
gue esta realizando el disefio, tu.

13.7 Imagenes

El control Imagen |:':;]permite mostrar imagenes en un formulario o informe de Access. Para
utilizarlo soélo tendras que seleccionarlo y hacer clic donde quieras situarlo. Se abrird un
cuadro de didlogo donde tendras que seleccionar la imagen:

. —
Insertar imagen
Buscar en: {2} Mis imagenes v @ -3 | Q@ ~ 4 E - Herramientas +
- | ﬂ imagenl.jpg

h..;' ﬂ imagen2.jpg

Mis documentos || |%])imagen3.gif

iz :TJ, imagen4.bmp
= | imagen5.bmp
|. "_‘:{ imagens.dib
Escritorio

)

Mis documentos

52

Mi PiC

.Va‘l Mombre de archivo: o " | } _
B e CEME

Mis sitios de red | 1pg de archive: Archivos graficos (*.wmf; ®.emf; =.dib; *.bmp; *.ico; *.EPS;|

Al Aceptar, verds que aparece enmarcada en el cuadro del control y ya podremos acceder a
sus propiedades. Veamoslas:

Imagen indicara el nombre de la imagen.

Modo de cambiar el tamaiio: En esta propiedad podremos escoger entre tres opciones,
Recortar, Extender y Zoom.

o Si seleccionamos la opcién Recortar sdlo se mostrard un trozo de la imagen que
estard limitado por el tamafio del control Imagen. Si hacemos mas grande el control
se mostrard mas parte de la imagen.
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¢ Seleccionando la opcidn Extender hara que la imagen se muestre completa dentro del
espacio delimitado por el control. Esta opcidon deforma la imagen para que tome
exactamente las dimensiones del control.

e Con la opcién Zoom podremos visualizar la imagen completa y con sus proporciones
originales. El tamano de la imagen se verd reducido o aumentado para que quepa
dentro del control.

Recortar Extender Zoom

-

e Distribucion de la imagen: Esta propiedad nos permitird escoger la alineacion de la imagen
dentro del control.

Distribucidn de laimagen . . . ....... ..
Mosaico deim3genss. o v v oo n
Direcodén de hipervincula., . ..o 00000
Subdireccién de hioervinoulo . .. .. ..
| L Do o000 00E00000000000000C
Mostrar cuando .. oo v v cn v

Esquina superior izgquierda
Esquina superior derecha

Esquina inferior izquierda
Esquina inferior derecha

Puede tomar los valores Esquina superior izquierda, Esquina superior derecha, Centro,
Esquina inferior izquierda o Esquina inferior derecha. Esta opcién es mas util cuando
mostramos la imagen en modo Recortar.

e Mosaico de imagenes: Puede tomar los valores Siy No. En el modo Zoom utilizaremos
esta opcién para que se rellenen los espacios vacios que se crean al ajustar la imagen
con copias de esta.

e Direccién de hipervinculo: Puedes incluir una direccién a un archivo o pagina web
para que se abra al hacer clic sobre el control.

e Por ultimo hablaremos de la propiedad mas interesante del control Imagen: Tipo de
imagen. Puede ser de dos tipos, incrustado y vinculado:

Insertado: Se hace una copia de la imagen en la base de datos, de forma que si realizamos
cambios sobre ella no se modificard el original. Hay que tener en cuenta que el espacio que
ocupara la base de datos serd mayor si se incrustan muchas imdagenes en ella y eso puede
hacer que vaya mas lenta.

Compartidas: Al igual que Insertado, la imagen se guarda en la propia base de datos, pero
esta opcidén ahora espacio. Al definir una imagen como compartida, ésta estara disponible
para todos los objetos de la base de datos, que la referenciaran y de esa forma no sera
necesario guardar una copia por cada instancia utilizada. Por ejemplo, si quieres que todos
tus formularios e informes incluyan un membrete y un logotipo, sélo sera necesario que se
guarde una vez en la base de datos. Si un dia cambidramos el logotipo de la empresa, tan
solo con modificar la imagen compartida se modificaria en todos los objetos.

Vinculadas: La imagen no estda en la propia base, simplemente apunta a un archivo externo.
Al modificar la imagen desde fuera de la base de datos, la de la base se verd afectada, y
viceversa. Hay que tener en cuenta que, si cambias la imagen de carpeta, la base no la
encontrard y dejard de mostrarse, exactamente igual que si tratas de cambiar la base a otro
ordenador en que no tienes copiados los recursos externos. Su principal ventaja es que
mantiene las imagenes actualizadas, de modo que es adecuado para fotografias que vayamos
a ir renovando.
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Elegir el tipo depende de las necesidades del proyecto y la aplicacion practica de cada caso.
13.8 Datos adjuntos y Marcos de objetos

Al igual que Access permite incluir imagenes en sus formularios o informes, también permite
la visualizacién e inclusiéon de documentos que se han generado en otros programas (como
archivos de Excel, Word, PowerPoint, PDF's, etc.).

Existen dos formas de incluirlos:

1. Independiente a los datos de los registros, para incluir objetos de caracter general, como
un documento de ayuda sobre cdmo utilizar el formulario o informe. Para ello se utiliza el

Marco de objeto independiente .

7~ oy
Microsoft Office Access
Tipo de objeto: - [ Aceptar l
{*) Crear nuevo ‘Adobe Acrobat 7.0 Document e
Adobe Photoshop Image = E I
() Crear desde archivo Archivo de sonido (= l s ]
Clip multimedia ' [ ]Mostrar coma icono

Diapositiva de Microsoft PowerPoint
Documento de Flash

Documento de Microsoft Waord

Documenta de WaordPad bl

Resultado

Inserta un objeto nuevo Adobe Acrobat 7.0 Document en el

F 5 documenta,

Aqui se nos presentan dos opciones. Podemos crear un archivo nuevo (en blanco) vy
modificarlo desde cero, o seleccionar la opcién Crear desde archivo y se nos dara la opcién
de seleccionar un archivo ya existente. En cualquier caso desde el listado podremos elegir el
tipo de objeto que queremos insertar, de los que Access admite.

Si activamos la casilla Mostrar como icono, el objeto se mostrard como el icono de la
aplicacion que lo abre, por ejemplo si el objeto es un archivo de Word, se mostrara con el
icono del programa Microsoft Word. Al marcar la casilla aparece debajo el icono y el botdn
Cambiar icono... por si queremos asignarle una imagen distinta a la que se muestra por
defecto.

Si dejamos la casilla desmarcada, el objeto se mostrard con una pequefa previsualizacion
gue podremos tratar como hacemos con el control Imagen.

[ Aceptar ]

[ Cancelar ]

Mastrar como icono

=

Plantilla
bilitada para macr

Cambiar icono. ..
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2. Dependiente a los datos de los registros, para incluir documentos que estadn vinculados a
un registro en concreto, como el curriculum de un determinado candidato a empleado, la
foto de un cliente o de un producto, etc. Para ello se puede utilizar el control Datos adjuntos
o bien el Marco de objeto dependiente. Vamos a ver las caracteristicas de ambos.

Caracteristica Datos adjuntos Marco de objeto
dependiente

Versiones Access que lo Desde 2007, en bases  Todas, incluidas las bases
soportan .accdb .mdb
El campo de origen debe ser de Datos adjuntos Objeto OLE
tipo...

El control mas adecuado es Datos adjuntos U , porque el tipo de datos datos adjuntos es
mas flexible (permite introducir y gestionar varios adjuntos en el mismo campo) y esta mas
optimizado (los objetos OLE estan obsoletos porque funcionan de forma poco eficaz).

3001 ||{Ofimatica

=)
L

KYZ
Entonces, écuando deberiamos utilizar un Marco de objeto dependiente AN >
Principalmente cuando utilicemos una base que haya sido creada con versiones anteriores,
utilizando el tipo de datos objeto OLE en los campos de sus tablas.

La principal propiedad de ambos (datos adjuntos y marco dependiente) es el Origen del
control, en que se especifica en qué campo de qué tabla se encuentran los objetos.

Por lo demas, el marco dependiente comparte la mayoria de propiedades con el marco
independiente. Veamos cuales son:

En la pestana Datos:

e Tipo de presentacién escoge entre Contenido para previsualizar parte del archivo, o
Icono para que se muestre el icono de la aplicacidn encargada de abrir el archivo.

e La propiedad Tipo OLE permitido nos indica si el archivo esta siendo tratado como un
archivo vinculado o incrustado o Ambos. Esta propiedad es de sélo lectura y se nos
muestra a titulo informativo, no podremos modificarla.

En un principio los archivos insertados mediante un Marco se incrustan directamente en Ila

base de datos para mayor comodidad. Sélo existe un modo de que, al insertar el objeto, éste
guede vinculado y es insertando un archivo ya existente y activando la casilla Vincular.
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e,

f 1

Microsoft Office Access

Archivo: [ Aceptar l
() Crear nuevo C:Vmisrchivo,extension |

- Cancel
{(®) Crear desde archivo [ vireudar [ cear ]

[ IMostrar como icono

Resultado

Inserta el contenido del archivo como un objeto en el documento, para

asi poder activarlo usando la aplicacion en donde fue creado.,

En la pestafia Formato:

e Activado: Selecciona Si o No. Esta propiedad permite que el control pueda abrirse o no.

e Blogueado: Si cambiamos esta propiedad a Si, el objeto se abrira en modo de sdlo lectura.
Podra ser modificado, pero sus cambios no seran guardados.

Esta funcién es muy uatil para mostrar informacion que sélo queremos que sea leida.
Nosotros como administradores de la base de datos tendremos la posibilidad de acceder al
objeto y actualizarlo a nuestro gusto.

13.9 El Boton

En este apartado hablaremos de los Botones, que son controles capaces de ejecutar
comandos cuando son pulsados, se utilizan basicamente en los formularios.

Los usuarios avanzados de Access son capaces de concentrar muchisimas acciones en un solo
botdn gracias a la integracion de este programa con el lenguaje de programacion Visual Basic
y al uso de macros. Pero nosotros nos centraremos en el uso de este control a través del

. AN Lo .
Asistente para controles en disefio de formulario.

Cuando, teniendo el asistente activado, intentamos crear un Boton |——|nos aparece una
cuadro de didlogo. Veremos paso a paso como deberemos seguirlo para conseguir nuestro
objetivo.

F ™
Asistents para botones de comando

£Qué accion desea que ocurra cuando se haga dic en el botén?

Existen diferentes acdones para cada categaoria.

Categorias: Acdones:

ENaVEQSH C redis 3
Operacdiones con registros Buscar siguiente
Operaciones con formularios Ir &l primer registro
Operaciones con informes Ir al registro anterior
Aplicacion Ir al registro siguiente
Otras Ir al dltimo registro

14

< Atras Siguiente = ] l Einalizar
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e,

En la primera pantalla podremos elegir entre diferentes acciones a realizar cuando se pulse el
botén. Como puedes ver en la imagen estas acciones se encuentran agrupadas en Categorias.

¢ Navegacion de registros te permite crear botones para moverte de forma rdpida por
todos los datos del formulario, buscando registros o desplazandote directamente a
alguno en particular.

e Operaciones con registros te permite afadir funciones como afadir nuevos,
duplicarlos, eliminarlos, guardarlos o imprimirlos.

¢ También podras afiadir un botdn para abrir, cerrar o imprimir informes, formularios y
consultas, etc.

Selecciona de la lista Categorias la categoria que creas que se ajusta mas a lo que quieres
realizar y luego selecciona la accidn en la lista Acciones de la derecha.

Pulsa Siguiente para continuar.

o e
Asistente para botones de comando

&Desea induir texto o una imagen en el botdn?

Si elige Texto, puede escribir el texto que desea mostrar. Si elige Imagen, puede

hacer dic en Examinar para buscar la imagen que desea mostrar,

= Lexto: Eliminar registro

Eliminar registro

[Mostrar todas las imagenes

Cancelar ] [ < Afrds H Siguiente = l ’ Finalizar

Ahora podrds modificar el aspecto del botdn. Puedes elegir entre mostrar un Texto en el
botdn, o mostrar una Imagen.

En el caso de escoger Imagen, podrds seleccionar una entre las que Access te ofrece. Marca
la casilla Mostrar todas las imagenes para ver todas las imdgenes que Access tiene disponible
para los botones.

También podrias hacer clic en el botédn Examinar para buscar una imagen en tu disco duro.

Cuando hayas terminado pulsa Siguiente para continuar. Verds una ultima ventana en que
podras escoger el nombre del botén y Finalizar.

13.10 Controles ActiveX

Access también nos ofrece la posibilidad de afiadir un sinfin de controles que podras

. . . . . o e
encontrar haciendo clic en el botdn Controles ActiveX =" en la pestafia Disefio.

15
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Selecdonar un control ActiveX:

:Adobe POF Reader

Archivo incrustado de Microsoft SharePoint Workspace
ButtonBar Class

Clip Class

CommonDialog Class

Contact Selector

ContentHost Control

CTreeView Control

DeviceManager Class

DLM Control

DRMClient Helper wersion 2

Entrada de lapiz insertada de Microsoft SharePoint Workspace
GameController Class

Herramienta de carga de Windows Live
HHComponentActivator Class

Resultado

Inserta un nuevo Adobe PDF Reader OLE en el documento.

Debido a que existen muchisimos de estos controles, y a que sus propiedades son
practicamente Unicas en cada caso, simplemente comentaremos que puedes acceder a ellas
igual que con el resto de controles, desde la hoja de propiedades.

Si habias trabajado con versiones antiguas de Access, es posible que utilizaras el control de
calendario alguna vez, presente en el listado de controles ActiveX. En Access 2013 no existe
el control calendario, puesto que los campos de tipo fecha lo muestran automaticamente
junto a la caja de texto, al hacer clic sobre ella para introducir un valor.

echa inicio 15/07/2010 %
94 julio 2010 #

ly ma mi ju wi s& do

1 2 3 4
5 &6 7 8 9 101
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 29 25
ainicio [ 15/07/2010 |E3 TaRsa
. ro: M 1

a 20/10/2010 Hoy

En caso de que no aparezca, aseglrate de que hay suficiente espacio junto a la caja de texto
para que se visualice correctamente y de que la propiedad Mostrar el selector de fecha del
control se encuentra establecido como Para fechas.
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