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LAS MACROS

Las Macros son un método sencillo para llevar a cabo una o varias tareas basicas como abrir y cerrar
formularios, mostrar u ocultar barras de herramientas, ejecutar informes, etc.

También sirven para crear métodos abreviados de teclado y para que se ejecuten tareas
automaticamente cada vez que se inicie la base de datos.

Si guardamos la Macro con el nombre de AutoExec, cada vez que se inicie la base de datos, se
ejecutard automadticamente. Esto es debido a que Access al arrancar busca una macro con ese
nombre, si la encuentra sera el primer objeto que se ejecute antes de lanzar cualquier otro.

Esta opcion es muy socorrida a la hora de efectuar comprobaciones o lanzar procesos antes de que el
usuario empiece a trabajar con la base de datos.

La configuracion por defecto de Access, nos impedira ejecutar ciertas acciones de macro si la base de
datos no se encuentra en una ubicacidén de confianza, para evitar acciones malintencionadas.

Para ejecutar correctamente las macros de bases de datos que consideremos fiables, podemos afiadir
la ubicacion de estd al Centro de confianza, tal como vimos en la Unidad 10 al realizar consultas de
accioén.

Crear una Macro

Para definir una macro, indicaremos una accidon o conjunto de acciones que automatizaran un
proceso. Cuando ejecutemos una Macro, el proceso se realizard automaticamente sin necesidad, en
principio, de interaccidn por nuestra parte.

Por ejemplo, podriamos definir una Macro que abra un formulario cuando el usuario haga clic en un
botdn, o una Macro que abra una consulta para subir un diez por cien el precio de nuestros productos.

Crear una Macro es relativamente facil, sélo tienes que hacer clic el botdn Macro de la pestaia Crear y
se abrird la ventana con la nueva macro, asi como sus correspondientes Herramientas de macros,
englobadas en la pestafia Disefo.

Si habias utilizado versiones anteriores de Access, notaras que en la actual version se ha modificado un
tanto la forma de trabajar con las macros.

Como podras observar, la ventana principal consta de una lista desplegable que te permite elegir la
Accidn para la macro. En el panel de la izquierda encontrards estas mismas acciones agrupadas por
categorias segun su tipo y con un util buscador en la zona superior, de forma que te sea mas sencillo
localizar la que deseas aplicar.
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Abririnforme [ Administracion de ventanas
AbrirTabla 1 Comandos de interfaz de usuario
Actualizar [ Comandos de macro
ActualizarRegistro 1 Comandos del sistema
AgregarContactoDeQutlook — 3 Filtro o consulta o busqueda
AgregarMent 4 Importacion o exportacion de datos
AlOcurrirError [ Objetos de la base de datos
AplicarFiltro [ Operaciones de entrada de datos
Bip
BloquearPanelDeExploracion
BorrarErrorDeMacro

BuscarRegistro
BuscarRegistroSiguiente
CancelarEvento
CerrarBaseDeDatos

CerrarVentana

CombinacidnDeWord
ConfigurarCrdenarPor

CuadroDeMensaje
DefinirCategoriashMostradas

— DefinirPropiedad -

Podemos afadir tantas acciones como queramos, ya que al elegir una opcién en el desplegable
aparecera otro inmediatamente debajo del primero, y asi consecutivamente. Simplemente deberemos
tener presente que se ejecutaran en el orden en que se encuentren. Es una cuestién de ldgica, se
ejecuta de forma lineal, de forma que no tendria sentido tratar de Cerrar ventana si aun no la hemos
abierto, por ejemplo.

Para cambiar el orden en el que se encuentren las acciones puedes arrastrarlas con el ratén hasta la
posicidn correcta o bien utilizar los botones de la accidn, que aparecerdn al pasar el cursor sobre ella.
Con ellos podras subir o bajar un nivel la accién por cada pulsacién.

El BuscarRegistro & B X

Obviamente estos botones sdlo estan disponibles si hay mas de una accidén. La ultima sélo podra
ascender, la primera sélo podra descender y si sélo hay una accién Unicamente dispondra del botdn
Eliminar situado a la derecha.

En funcién de la accidon que seleccionemos aparecerd un panel con un aspecto u otro, en el que
podremos especificar los detalles necesarios.

=l AbrirTabla
MNombre de la tabla |

Vista |Hoja de datos
Modo de datos | Modificar

8¢ | Agregar nueva accién EI

1| | EREY;

Por ejemplo, para la accion Abrir una tabla, necesitariamos saber su nombre, en qué vista queremos que
se muestre y si los datos se podran modificar o no una vez abierta. No siempre serd obligatorio rellenar
todos los campos, Unicamente los que indique que son Requeridos. El resto puede que tengan un valor
por defecto (como en este caso Vista: Hoja de datos) o que simplemente sean opcionales.
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Cuando tengas muchas acciones en una macro, es posible que te interese ocultar los detalles para ver la
lista de acciones una bajo otra. En ese caso, podras expandir Ely contraer Hla informacién desde el
botén de la esquina superior izquierda. Cuando se ocultan los detalles, la informacidn relevante se
muestra toda en una fila, como puedes observar en la siguiente imagen.

| AbrirTabla (TEL_Departamento, Hoja de datos, Maodificar) ?(|

&# | Agregar nueva accién EI

Otra forma de contraer y expandir es desde su correspondiente grupo en la pestafia Disefio.

o

P
|IIII|IIII|
[

Expandir Contraer Expandir Contraer
acciones acciones todo todo

Contraer o expandir

Cuando la Macro esta terminada, puede guardarse 'H , ejecutarse ! y cerrarse. Mas tarde podremos
llamarla desde un control Botén, o ejecutarla directamente desde la ventana de la base de datos
haciendo clic en Ejecutar o bien haciendo doble clic directamente sobre ella.

Ejecutar una Macro

Aunque aun no hayamos aprendido mucho sobre ellas, es importante que tengamos claro para qué
sirven exactamente las macros y cuando se ejecutan.

. . _— A ¥ .
Desde luego, siempre podemos abrir el disefio de la macro y pulsar el botén Ejecutar = en la cinta de
opciones, para ejecutarla de forma manual. También podriamos hacer doble clic sobre ella en el Panel
de navegacion. Pero estas no son las practicas mas utilizadas.

La mayoria de veces, las macros seran acciones que se ejecutan por detras, sin la plena consciencia del
usuario de la base de datos. El usuario que se encarga de actualizar el inventario o dar de alta pacientes
no tiene por qué saber como se llaman las tablas y qué acciones concretas ejecuta cada macro.
Normalmente, el usuario en realidad trabaja con formularios amigables, con botones y otros controles,
que utiliza de forma intuitiva.

Somos nosotros, quienes creamos la base de datos, los encargados de asignar a cada control la macro
conveniente. Por lo tanto, lo que debemos hacer es asignar una macro que programe qué accién se
ejecutara al interactuar con un determinado control u objeto. Y para ello trabajaremos con sus Eventos.

Un evento es una accion que el usuario realiza, normalmente de forma activa. Por ejemplo hacer clic o
doble clic sobre un botdn, cambiar de un registro a otro en un formulario, modificar un determinado
campo de un registro, cerrar la base de datos, etc.

Deberemos reflexionar sobre en qué momento nos interesa que se ejecute la macro, para aprender a
elegir qué evento y qué control la desencadenaran.

Para asociar la macro a un control: 4

En la vista disefio de formulario, seleccionamos un control o el propio formulario.
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Hoja de propiedades x
Tipo de seleccion: Boton de comando

EBoton |E|

|F::nrmatcu| Datos |E'~"E”t05| Otras | Todas |

MacroVerMomina EE]

Al hacer clic

Al recibir el enfoque
Al perder el enfoque
Al hacer doble clic
Al bajar el mouse

Al subir el mouse

Al mover el mouse

Luego abrimos la Hoja de propiedades, si no estd ya abierta, y nos situamos en la pestaia Eventos.

Entre los posibles eventos, elegimos el que nos conviene que ejecute la macro. Al hacer clic en él
apareceran dos botones:

e El primero nos permitird desplegar la lista de macros que tengamos en la base de datos. Ahi es
donde deberemos indicar qué macro ejecutar.

e El segundo botdon nos permite elegir el tipo de generador entre los generadores de macros,
expresiones y cddigo. No vamos a entrar en detalle en él.

En el ejemplo de la imagen hemos asignado al evento Al hacer clic en un Botdn de comando una macro
que se encarga de mostrar la ndmina del empleado actual. De forma que si el usuario esta viendo los
registros de empleados en un formulario y pulsa el botdn, se abrird una ventana con el formulario que
contiene los datos de su ultima némina.

Acciones mas utilizadas

Accion Descripcion ‘
Esta accidn abre una consulta escogida entre las existentes en la base de

AbrirConsulta

datos.

AbrirFormulario

Del mismo modo que la accidn anterior, abre un formulario.

Abririnforme

Igual que las acciones anteriores, permite abrir un informe.

AbrirTabla

Esta accidn permite abrir una tabla.

BuscarRegistro

Utilizaremos esta accidon para buscar registros. Esta accién busca el primer
registro que cumpla los criterios especificados. Puedes utilizar esta accién
para avanzar en las busquedas que realices.

BuscarRegistroSiguiente

Se posiciona en el siguiente registro que cumpla con los criterios indicados
en la accién BuscarRegistro anterior. No tiene argumentos.

CancelarEvento

Esta accidn cancela el evento que produjo la ejecucién de la macro. No
tiene argumentos.

Con esta accion podras cerrar cualquier ventana que se encuentre abierta.

CerrarVentana

Con las Macros incluso podremos mostrar mensajes para interactuar con el
CuadroDeMensaje usuario.

Introduce esta accién en una Macro para detener su ejecucién. No tiene
DetenerMacro argumentos. Veras su utilidad mas adelante.

Esta accidn detendra todas las Macros que se estén ejecutando en ese
DetenerTodasMacros momento. No tiene argumentos.
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realizando con una Macro. Permite la activacién o desactivacion de la

Esta accidn es muy util para ocultar al usuario las operaciones que se estan

*Eco visualizacién de las acciones en pantalla.
Utiliza esta accion para lanzar comandos que puedas encontrar en
EjecutarComandoDeMenu cualquier barra de herramientas.

" Una accién muy util que te permitird modificar los valores de los campos.
EstablecerValor

IrARegistro Te permitird saltar a un registro en particular dentro de un objeto.

Esta accidn maximiza la ventana activa para que ocupe todo el espacio de
MaximizarVentana la ventana de Access.

Al contrario que la anterior, esta accién minimiza la ventana activa
convirtiéndola en una barra de titulo en la parte inferior de la ventana de

MinimizarVentana Access.

SalirDeAccess Esta accidn hace que Access se cierre.

El flujo del programa

Como cualquier programa, una macro tiene un flujo que determina como se van a ejecutar las
diferentes acciones que contiene.

Hemos dicho que, en principio, las acciones se ejecutan de forma secuencial, una tras otra y en el orden
en que se han ido colocando. Pero esto no es siempre asi. En ocasiones puede interesarnos que el
programa fuya de una forma diferente, que ejecute una accion sélo si cumple una determinada
condicion. Puede interesarnos dividir las acciones en bloques o crear una determinada jerarquia.

Access 2010 nos permite realizar todas estas acciones de forma mucho mas sencilla e intuitiva que en
anteriores versiones. Si nos fijamos en el panel derecho Catdlogo de acciones, encontraremos un
apartado denominado Flujo de programas. En él encontraremos las opciones necesarias para
estructurar la macro segun nuestras necesidades.

=3 Flujo de programas
Comentario
Grupa

Si

Submacro

Para introducir un elemento sélo deberemos hacer doble clic sobre él. Se insertard en la pantalla
principal que contiene las acciones y podremos modificarlo desde alli.

- Los comentarios son texto aclarativo que no se ejecuta. Son como notas del disefiador/programador
para documentar lo que va realizando y hacer mas legible la macro. Aparece un recuadro para escribir el
texto, tal cual y cuando finalizamos vemos que se ha englobado entre unas etiquetas /* Asi */ y se ha

S Esto es un comentario aclarativo *
coloreado verde para resaltarlo.

- El grupo tampoco se ejecuta, es una forma de englobar en un bloque un conjunto de acciones, de
forma que quede mejor estructurado.

- La opcidon Si permite que se ejecuten determinadas acciones Unicamente si cumplen la condicion
especificada.

CCANCE WEBSITE | salomon@ccance.net | 999-638-991 | RPM #217344 | (98) 123*4110 | facebook.com/CCANCE


http://ccance.net/

r . r
% Ccance Wishska LAS MACROS — ACCESS 2010 a

- 'Y la submacro es un conjunto de acciones que no entran en el flujo ejecucién directamente, sino que
se han de activar de forma explicita mediante las acciones EjecutarMacro o AlOcurrirError.

Acciones condicionales
Vamos a profundizar un poco en la opcién condicional Sl del flujo del programa.

Cuando introducimos una condicion haciendo doble clic sobre la opcion en el Catalogo de acciones, se
introduce en la pagina principal como si se tratase de una accién mas, con la salvedad de que nos
permite establecer una condicién de forma manual o mediante el Generador de expresiones (desde el
botén en forma de varita).

= si | ‘ﬁ‘* Entonces it X
% | Agregar nueva accién [~ ] Agregar Sino Agregar O si
Finalizar si

gp Agregar nueva accion EI

Si esta condicidn resulta cierta, Entonces se efectuara la accidon que indiguemos a continuacion.

Podemos utilizar Agregar Si no para indicar las acciones que queremos que se ejecuten en caso de que la
accion no se cumpla.

También podemos introducir otra condicidn, que ejecutara unas acciones distintas, pulsando Agregar O
Si.

Con estas simples herramientas podemos crear condiciones de lo mas complejas.

La ventaja principal de la nueva interfaz para crear macros es la legibilidad del cddigo, que queda
perfectamente estructurado y es sencillo de interpretar a simple vista.

Para sacar el maximo partido a las acciones condicionadas lo Unico que hay que tener claro es qué
condiciéon queremos ejecutar y qué efectos queremos que tenga. Para ello es recomendable hacer un
andlisis previo con el fin de tener bien claras las ideas antes de empezar.

Un ejemplo de condicidon simple seria [Formularios]![Cursos]![Cédigo Curso] = 4 que Unicamente
desencadenaria las acciones si el cddigo de curso es igual a 4.

Pero también podemos utilizar una expresidén mas compleja, por ejemplo:

e [Formularios]![Cursos]![Fecha Inicio] Entre #2-Mar-2006# Y #9-Nov-2010# para indicar si la
fecha se encuentra en un intervalo.

e  EsNulo([Formularios]![Cursos]![n®horas]) para realizar la accidn si no hay nada guardado en el
campo n2horas.

O incluso unir varias condiciones utilizando los operadores Y y O como vimos en el tema de consultas. 7

CCANCE WEBSITE | salomon@ccance.net | 999-638-991 | RPM #217344 | (98) 123*4110 | facebook.com/CCANCE


http://ccance.net/

. - A v b - =
% Ccance Wishska LAS MACROS — ACCESS 2010 a

Grupo de Macros

Es posible que no le encuentres la utilidad en macros sencillas, pero en macros complejas puede ser
conveniente agrupar las acciones. Para agrupar correctamente sélo hemos de pensar de forma légica.

Por ejemplo, si en una macro tenemos las acciones:
e  Abrir tabla de empleados
e Buscar registro del empleado con mayores ventas este mes
e  Actualizar registro incluyendo un plus del 5% de sus ventas.
e  Guardar registro

e Cerrar tabla de empleados

Podriamos perfectamente crear un grupo llamado Plus por ventas, que seria descriptivo con respecto a
las acciones que ejecuta.

Al hacer doble clic sobre Grupo en el flujo de programas del Catdlogo de acciones, veremos el siguiente
panel en la pagina principal:

= Grupo: || @ X

'{.5 Agregar nueva accion El

Finalizar grupo
Es tan sencillo como darle un nombre e ir incorporando las acciones en su interior.

Si ya habias definido las acciones y creas el grupo posteriormente, no te preocupes. Al igual que las
acciones se pueden mover para variar su orden, también se pueden mover a distinto nivel, dentro de
grupos, condiciones o submacros. Simplemente deberas arrastrarlas hasta su lugar de destino.

Los grupos en definitiva sirven para delimitar un conjunto de acciones que guardan cierta relacion.

Submacros
Como ya hemos dicho, en la versidon Access 2010 se ha intentado que la forma de crear macros sea mas
l6gica. Para ello, se ha incorporado el panel con herramientas para controlar el flujo del programa. Entre

ellas encontramos la submacro.

Las submacros serdn agrupaciones de acciones, al igual que los grupos, pero con una finalidad y
funcionalidad diferentes.

Al contrario que los grupos, las submacros no se ejecutan en el orden légico del programa. Al ejecutar la
macro que las contiene, estas son ignoradas como si se tratara de comentarios. Unicamente podremos
ejecutarla incorporando una de las dos acciones capaces de ejecutar las submacros: EjecutarMacro y
AlOcurrirError.

Las aplicaciones practicas mas habituales seran:

- AlOcurrirError: Para mostrar mensajes informativos al usuario del error ocurrido.
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- EjecutarMacro: Para romper la estructura de ejecucion lineal del cédigo de la macro, con estructuras
de repeticién que veremos a continuacion.

O bien para ejecutar la submacro de forma explicita desde el evento de un control. Veamos un ejemplo:

Imagina que tenemos una macro guardada con el nombre Empleados. En ella hemos creado las
submacros EmpleadosAlta, EmpleadosBaja y EmpleadosActualizar. Rara vez ejecutaremos la macro
Empleados completa, sino que nos referiremos a una de sus agrupaciones. Para ejecutar un alta,
deberemos referirnos a ella como Empleados.EmpleadosAlta. Es decir, en el evento del control de
formulario que ejecute la macro, deberemos escribir NombreDeMacro.NombreDeSubmacro.

Haoja de propiedades x
Tipo de seleccion: Boton de comando

Eoton 5. - |

Furmatoé Datos | Eventos | Otras | Todas |

Al hacer clic Empleados.Empleadostita [ =]
Al recibir el enfoque

Al perder el enfoque

Al hacer dobile clic

Al bajar el mouse

Al subir el mouse

Al mover el mouse

Crear bucles de repeticion

Hemos comentado que las submacros permiten crear estructuras de repeticion utilizando la accion
EjecutarMacro. Pues bien, ahora aprenderemos cémo implementarlas.

E EjecutarMacro & X
Nombre de macro | Ejecutariacro EI
Muamero de repeticiones

Expresion de repeticion = S

EjecutarMacro: Nos da la posibilidad de llamar a una macro (o submacro) y repetir su ejecucion,
definiendo asi un bucle repetitivo.

Para ello deberemos especificar el Nombre de macro que queremos ejecutar, ya sea una macro
completa (como Empleados) o una submacro (como Empleados.EmpleadosAlta).

Podemos indicar que la Macro se ejecute mas de una vez escribiendo en NUmero de repeticiones un
numero que indique cudntas veces queremos que se repita la ejecucién de la macro (el nimero debera
ser mayor que 1).

Y en Expresion de repeticién podremos introducir una expresion condicional para que se repita la
ejecucién de la macro mientras la condicion se cumpla (sea verdadera). Para componerla se nos dara la
opcién de utilizar el Generador de Expresiones. La condicidn se evaluara antes de ejecutar la macro asi
que si al empezar, la condicién no se cumple, la macro no se ejecutara.

iOjo con los bucles infinitos! si utilizas el argumento Expresion de repeticion la condicién que pongas
debera depender de un parametro que cambie dentro de la macro que se repite, sino podras entrar en
un bucle que no se acabe nunca.
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Ahora veremos una estructura que ilustrard el uso de la combinacién de varias técnicas: grupos,
submacros y bucles. No se trata de un ejemplo practico real, pero servird para entender mejor los
conceptos.

E Grupo: Bucle

EjecutarMacro
Mombre de macro  PruebaBucle. Accion
Mumero de repeticiones 3
Expresion de repeticion
DetenerMacro

Finalizar grupo
El Submacro: Accion
CuadroDeMensaie (La accion se ha realizado.; 5i; Informacion; Aviso)
Finalizar submacro

Como puedes ver en la imagen, hemos creado un grupo y una submacro dentro de la macro
PruebaBucle:

e  por una parte tenemos un grupo accién que en este caso muestra un mensaje,
e yporotratenemos el bucle, que lo que indica es que se ejecute la macro de accion tres veces.

Podriamos trabajar de dos formas distintas sobre la macro:

e Ejecutar la macro completa: Ejecutaria el cdédigo completo de forma secuencial. Es decir,
entraria en el bucle que llama a la accidon y lo repetiria tres veces, mostrando tres mensajes de
aviso.

e Ejecutar la submacro: Si en un control decidiéramos llamar directamente a la submacro
(PruebaBucle.Accion en su evento), se ejecutaria Unicamente una vez, ya que el resto de la
macro, que incluye el bucle de repeticidn, no se leeria.

Autokeys o atajos de teclado

Las macros también te permitirdn crear métodos abreviados de teclado. Esto es, podremos asignar a
una combinacién de teclas una determinada accion, a través de una Macro. Sélo tendras que seguir los
siguientes pasos:

1. Crea una nueva Macro y lldmala AutoKeys.
2. Crea una submacro por cada combinacion de teclas que quieras implementar.

3. Como nombre, cada submacro debera contener una combinacién de teclas que siga la sintaxis de la
siguiente tabla: 10

Sintaxis de la combinacion Combinacidon de Teclas
ACor™ CTRL+C 6 CTRL+1
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{F3} F3

A{F3} CTRL+F3

+{F3} MAYUS+F3
{INSERT} INSERT
A{INSERT} CTRL+INSERT
+{INSERT} MAYUS+INSERT

Esto no significa que sélo puedas utilizar esas combinaciones. Recuerda, se trata de la sintaxis, pero
podrias también utilizar {F2}, {F4}, ~{F5}, etc. Lo Unico que deberas tener en cuenta es que la tecla CTRL
se escribird como 4, y la tecla MAYUS como +.

Las teclas que contengan mas de una letra deberan ir encerradas entre llaves {} para que no se
confundan con combinaciones. Por ejemplo, END seria el equivalente a la combinacidn de teclas E+N+D,
mientras que {END} equivaldria a pulsar la tecla FIN.

4. Incluye tantas acciones como desees que se ejecuten al pulsar las teclas.

Es recomendable que trates de comprobar que la combinacidon no exista ya por defecto en Access,
porque le dard prioridad a tu macro. Por ejemplo, F1 ejecuta la ayuda de Access, si asignas una macro a
F1ya no dispondras de ese practico atajo.

Depuracion de errores

Cuando creamos una macro con diferentes condiciones y saltos de ejecuciéon puede que al final nos
resulte dificil comprobar que actta correctamente.

Para facilitar esta tarea, Access incorpora una herramienta que permite seguir la ejecucién de la Macro
paso a paso pudiendo en cada momento ver qué procesos se estan llevando a cabo y los resultados que
recibe de la base de datos.

Para activar esta opcién solamente deberemos de hacer clic sobre el botéon de Paso a paso

%= paso a paso N . . .
en la pestafia Disefio. Una vez activada, cada vez que se ejecute una macro en el sistema

lo hara en modo Paso a paso. Esto quiere decir que cada accidén que se efectie mostrara un cuadro de
dialogo como el siguiente:

- Y
MaCro paso a paso (o ]
MNombre de macro: [ Paso a paso ]

Macrol
[ Detener todas las macros ]
Condicion:

[ Continuar ]

MNombre de accion:

Mimero de error:
AbrirTabla

a
Argumentos:
TBL_Departamento, Hoja de datos, Modificar
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En él podras ver:
e el Nombre de la macro que se esta ejecutando,
e la condicion, si es que tiene alguna definida, junto con su estado actual (verdadero o falso),

e yelNombre de la accidn que se va a ejecutar, junto con sus Argumentos.

En caso de que haya ocurrido algln error, podras ver cual en Nimero de error. Este nimero te puede
servir de referencia para buscar informacion sobre él en la documentacién de Access o en internet.

Para continuar con la reproduccion Normal de la macro pulsa Continuar. Si pulsas Paso a Paso seguiras
en el mismo modo.

Puedes detener la macro pulsando el botdn Detener. En cualquier momento en la reproduccién de una
macro puedes detenerla también utilizando la combinacién de teclas CTRL+INTRO. Esto te puede ser
muy Util si una macro entra en un bucle infinito y el sistema deja de responder.
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