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LOS FORMULARIOS

Los formularios sirven para definir pantallas generalmente para editar los registros de una tabla o
consulta.

En esta unidad veremos cdmo crear un formulario, manejarlo para la edicién de registros y cambiar su
disefo.

Para crear un formulario tenemos varias opciones.

Podemos acceder a todas ellas desde la pestafia Crear:

= 'j (5] Asistente para formularios

[ ]

Formulario Disefio del Formulario - - ]
formulario en blanco | ) Mas formularios =

Formula

Varios elementos

Hoja de datos

Formulario dividido

Cuadro de didlogo modal

I i i

Grafico dinamico

=
=3

Tabla dinamica

A

e Formulario consiste en crear automaticamente un nuevo formulario que contiene todos los
datos de la tabla, consulta o informe seleccionado en el Panel de Navegacion.

e Diseiio del formulario abre un formulario en blanco en la Vista Disefio y tenemos que ir
incorporando los distintos objetos que queremos aparezcan en él. Este método no se suele
utilizar ya que en la mayoria de los casos es mas cémodo y rapido crear un autoformulario o
utilizar el asistente y después sobre el formulario creado modificar el disefio para ajustar el
formulario a nuestras necesidades. En esta unidad veremos mas adelante como modificar el
disefio de un formulario.

e Formulario en blanco consiste en crear un nuevo formulario sin contenido, pero en vez de
abrirse en Vista Disefio como la anterior opcién, se abrira en Vista Presentacion. Esta vista
ofrece ventajas, como poder incorporar datos simplemente arrastrando el objeto (consulta,
informe, tabla...) desde el Panel de Navegacion.

e Asistente para formularios utiliza un asistente que nos va guiando paso por paso en la
creacién del formulario.

e Navegacion te permite crear un formulario dedicado a la navegacion, que simula la
estructura tipica de menus de una pagina web. Podras elegir entre seis disefios distintos.
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o,
o  Graficos dindmicos U abrira un formulario en blanco basado en la utilizacién de graficos
dindmicos.

Explicaremos a continuacion la forma de crear un formulario utilizando el asistente.
El asistente para formularios

Para arrancar el asistente para formularios haz clic en la opcion Asistente para formularios que
puedes ver en la imagen anterior.

Aparece la primera ventana del asistente:

£Qué campos desea incuir en el formulario?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas
Tabla: Clientes [+]
Campos disponibles: Campos seleccionados:

Apellidos

Mombre
Direccidon de correo electrdnico

Cargo

Teléfono del trabajo
Teléfono particular
Teléfono mavil =

[ Siguignte = ” Einalizar

En esta ventana nos pide introducir los campos a incluir en el formulario.
Primero seleccionamos la tabla o consulta de donde cogera los datos del cuadro Tablas/Consultas,
este serd el origen del formulario. Si queremos sacar datos de varias tablas lo mejor sera crear una

consulta para obtener esos datos y luego elegir como origen del formulario esa consulta.

A continuacion seleccionamos los campos a incluir en el formulario haciendo clic sobre el campo vy clic

sobre el botén o simplemente doble clic sobre el campo.

Si nos hemos equivocado de campo pulsamos el botén y el campo se quita de la lista de campos
seleccionados.

Podemos seleccionar todos los campos a la vez haciendo clic sobre el botén o deseleccionar

todos los campos a la vez haciendo clic sobre el botdn .

Una vez seleccionada la distribucién que nos interesa pulsamos el botdn Siguiente y aparece la
siguiente pantalla:
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e

£Qué distribucion desea aplicar al formulario?

’ Cancelar l’ < Atrés ]I Siguiente = ” Einalizar l

En esta pantalla elegimos la distribucion de los datos dentro del formulario. Seleccionando un
formato aparece en el dibujo de la izquierda el aspecto que tendra el formulario con esa distribucidn.

A continuacidn pulsamos el botdn Siguiente> y aparece la ventana

e I

£Qué estilo desea aplicar?

"""""" Brio -
<L awi

Concurrenda

Equidad

Flujo D

Fundicidn

Intermedio
Metro
Mirador

Mddulo
MNeptuno
Minguno

Etiqueta

Ornnlentn

[ Cancelar ][ < Afras “ Siguiente > I[ Einalizar l

En esta pantalla elegimos el estilo que queremos dar al formulario, podemos elegir entre los estilos
que tiene definidos Access. Seleccionando un estilo aparece en el dibujo de la izquierda el aspecto que
tendrd el formulario con ese estilo.

Una vez seleccionado el estilo que nos interesa pulsamos el botén Siguiente y aparece la ultima
pantalla del asistente para formularios:
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Asistente para fom_

£Qué titulo desea aplicar al formulario?

Clientes

Esta es toda |a informacidn que necesita el asistente para crear el formulario.

&Desea abrir el formulario o modificar el disefio del formularic?

(@) iAbrir el formulario para ver o introdudir informacién.

(™) Medificar el disefio del formulario.

[ Cancelar ][ < Atrds l Siguignte >

En esta ventana el asistente nos pregunta el titulo del formulario, este titulo también sera el nombre
asignado al formulario.

Antes de pulsar el botdn Finalizar podemos elegir entre:

e  Abrir el formulario para ver o introducir informacion en este caso veremos el resultado del
formulario preparado para la edicién de registros, por ejemplo:

[55] Productosl = B 2

-

Productos1 =
ydigo del Producto NomProducto IdGrupo Precio
M ! Mandarinas Frutas El 3.93€
|| 2 Lechugas Verduras El 1.63€
B 3 Melones Frutas El 1.94€
B 4 Coles Verduras El 0.61€
|| 5  Berenjenas Hortalizas El 2.54€
|| 6 Platanos Frutas El 242€
B 7 Tomates Verduras El 0.97€
B 8 Uvas Frutas -] 3.63€
|| 9 Esparragos Hortalizas El 1.21€
B 10 Zanaorias Hortalizas El 0.61€
|| 11 Maranjas Frutas El 1.21€
B 12 Malocoton Frutas El 242€

|| 12 Pimientos Hortalizas El 0.24€

Registro: M 1dels L i Sin filtro | |Buscar

e O bien modificar el diseiio del formulario, si seleccionamos esta opcion aparecera la vista
Diseiio de formulario donde podremos modificar el aspecto del formulario, por ejemplo:
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==] Productosl = B
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# Encabezado del formulario

-[lPradugtod1

||l e

gode

Prod

ctc”

(s}

mPr

ductg

||IdG

rupo

Precip|

# Detalle

NomProducto

z IdProducto ldGrupo

# Pie del formulario

4 il »

Editar datos de un formulario

Para editar datos de una tabla utilizando un formulario, debemos abrir el formulario
posicionandonos en él en el Panel de Exploracion, hacer clic derecho y seleccionar la opcidn

= Abrir
3 2 en el menu contextual.

O simplemente hacer doble clic sobre el nombre del formulario.

Apareceran los datos del origen del formulario con el aspecto definido en el formulario (la vista
Formulario). Podemos a continuacion buscar datos, reemplazar valores, modificarlos como si
estuviéramos en la vista Hoja de datos de una tabla, desplazarnos a lo largo de la tabla utilizando la

barra de desplazamiento por los registros | FEDistra: 4= 1dels b M »

Unico que cambia es el aspecto de la pantalla.

que ya conocemos, lo

La vista disefio de formulario

La vista disefio es la que nos permite definir el formulario, en ella le indicamos a Access cdmo debe
presentar los datos del origen del formulario, para ello nos servimos de los controles que veremos mas
adelante.

Para entrar en la vista disefio debemos buscar el formulario en el Panel de Exploracion y hacer clic

& vista Disefio

derecho sobre él para seleccionar la opcion en el menu contextual.

Nos aparece la ventana Disefio de formulario:
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# Pie del formulario

==] Productosl = B

R N R N Y R R R R Y TR R R - R
# Encabezado del formulario

Z[|Praduc¢todl

1

=\l pelze de] Prodiicto][NomPrgductd |1dGrupo | Precip|
# Detalle 1

z IdProducto NomProducto ldGrupo |Z| Precio

4 il

El area de disefo consta de tres secciones:

e La secciéon Encabezado de formulario, en ella ponemos lo que queremos que aparezca al

principio del formulario.

e La seccion Detalle, en ella aparecerdn los registros del origen del formulario, o varios
registros o uno sélo por pantalla segun el tipo de formulario. Aunque se visualicen varios
registros en una pantalla, debemos indicar en la seccién Detalle el disefio correspondiente a

un solo registro.

e La seccién Pie de formulario, en ella ponemos lo que queremos aparezca al final del

formulario.

Podemos mostrar u ocultar el encabezado o el pie haciendo clic derecho sobre el formulario y

seleccionar la opcién Encabezado o pie de formulario:

Generar evento...

Encabezadeo o pie de formulario

Propiedades de formulario

Propiedades

_3"5 Orden de tabulacion..
[ Pegar
A Color defondo o de rellenc
BEE|
T Regla
L Cuadricula

Encabezadeo o pie de pagina

| »

Relleno alternative y color de fondo | 3

Alrededor del area de disefio tenemos unas reglas que nos permiten medir las distancias y los
controles, también disponemos de una cuadricula que nos ayuda a colocar los controles dentro del

area de disefio.
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Para ver u ocultar las reglas o la cuadricula tenemos las opciones Regla y Cuadricula respectivamente,
que puedes ver en la imagen anterior.

La pestaiia Diseio de formulario

En este apartado veremos las opciones mas interesantes de la pestafia de Disefio que aparece cuando
entramos en la Vista Disefio del formulario.

=

Ver

Vistas

] . o =}
— & Logotipe 'IL‘] il Jsg !
: L |[ab]l Ag b= [ & =1 H Tituio . = =2 g

A ) 1 - - Agregar campos| Hoja de Orden de .,
3 13g Fechay hora existentes  |propiedades|tabulacion 2

Temas Controles Encabezado y pie de pagina Herramientas

El primer botédn que vemos es uno de los mas utiles cuando trabajamos con formularios,
permite pasar de una vista a otra

v" Silo desplegamos podemos elegir entre Vista Disefio la que estamos describiendo ahora
y la Vista Formulario que nos presenta los datos del origen del formulario tal como lo
tenemos definido en la vista disefo.

v" Access 2010 introduce la Vista Presentacién que nos permite trabajar casi del mismo
modo en que lo hacemos con la Vista de Diseiio pero con las ventajas de la Vista
Formulario, pues nos muestra a tiempo real los datos del formulario para que nos
hagamos una idea aproximada de cémo sera su aspecto final.

v' También podremos acceder a las vistas Tabla dindmica, Hoja de datos y Grafico
dindmico, que ya hemos comentado, si previamente lo permitimos en las propiedades
del formulario.

En la seccion Herramientas podras encontrar el botén Agregar campos existentes, que hace
aparecer y desaparecer el cuadro Lista de campos en el que aparecen todos los campos del
origen de datos para que sea mas cémodo afadirlos en el area de disefio como veremos mas
adelante.

En la parte central puedes ver la seccion Controles y campos en el que aparecen todos los
tipos de controles para que sea mas comodo afiadirlos en el area de disefio como veremos
mds adelante.

Todo formulario tiene asociada una pagina de cédigo en la que podemos programar ciertas
acciones utilizando el lenguaje VBA (Visual Basic para Aplicaciones), se accede a esta pagina
de codigo haciendo clic sobre el boton . -

M

Con el botén desaparecer el cuadro Propiedades del control

i f Hoja de propiedades
seleccionado. =

La seccion Controles y campos

Para definir qué informacién debe aparecer en el formulario y con qué formato, se utilizan lo que
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llamamos controles. Un control no es mds que un objeto que muestra datos, realiza acciones o se
utiliza como decoracion. Por ejemplo, podemos utilizar un cuadro de texto para mostrar datos, un
botén de comando para abrir otro formulario o informe, o una linea o un rectangulo para separar y
agrupar controles con el fin de hacerlos mas legibles.

En el panel Controles y campos de la pestafia Disefio tenemos un botdn por cada tipo de controles
que se pueden afadir al formulario.

s @bl Aa =1 (@ T = ERall \ =
=g [ ¢ @ E &2

}3 Definir valores predeterminados de los controles

ﬁ\ Utilizar Asistentes para controles

__@E Controles Active

e Cuando queremos crear varios controles del mismo tipo podemos bloquear el control
haciendo doble clic sobre él (aparecera rodeado de una linea mas oscura), a partir de ese
momento se podran crear todos los controles que queramos de este tipo sin necesidad de
hacer clic sobre el botdn correspondiente cada vez. Para quitar el bloqueo hacemos clic

sobre el botén m

e Elbotdn I= "lactivard o desactivara la Ayuda a los controles. Si lo tenemos activado (como en
la imagen) al crear determinado tipo de controles se abrira un asistente para crearlos.

e Elresto de la seccidn se compone de los siguientes tipos de controles:

e Etiqueta Aa sirve para visualizar un texto fijo, texto que escribiremos directamente dentro
del control o en su propiedad Titulo.

. . . ., =
e Parainsertar un hipervinculo tenemos el botén ==,

e Cuadro de texto == se utiliza mayoritariamente para presentar un dato almacenado en un
campo del origen del formulario. Este tipo de cuadro de texto se llama un cuadro de texto
dependiente porque depende de los datos de un campo y si modificamos el contenido del
cuadro en la vista Formulario estaremos cambiando el dato en el origen. Los cuadros de texto
también pueden ser independientes, por ejemplo para presentar los resultados de un
calculo, o para aceptar la entrada de datos de un usuario. Los datos de un cuadro de texto
independiente no se guardan en ningun sitio. En la propiedad Origen del control tenemos el
nombre del campo de la tabla al que estd asociado (cuando es un dependiente) o una
formula de célculo cuando queremos que nos presente el resultado de ese célculo, en este
ultimo caso hay que preceder la férmula por el signo de igualdad =.
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e Cuadro combinado ﬂ . En muchos casos, es mas rapido y facil seleccionar un valor de una
lista que recordar un valor para teclearlo. Una lista de posibilidades ayuda también a asegurar
que el valor que se ha introducido en el campo es correcto. Si no disponemos de suficiente
espacio en el formulario para mostrar la lista en todo momento se utiliza un cuadro
combinado, ya que el cuadro combinado muestra un sélo valor (el almacenado en el campo
asociado al control) y si queremos ver la lista, la desplegamos con la flecha que tiene a la
derecha. Cuando anadimos un cuadro combinado al drea de disefio, se abre el asistente que
nos ayuda a definir el control.

e Cuadro de lista i . A diferencia del cuadro combinado en el cuadro de lista la lista de
valores aparece desplegada en todo momento. Al igual que los cuadros combinados un
cuadro de lista puede tener una o mas columnas, que pueden aparecer con o sin
encabezados. Cuando afiadimos un cuadro de lista al drea de disefio, se abre el asistente que
nos ayuda a definir el control.

KV T,

e Grupo de opciones L] Se utiliza para presentar un conjunto limitado de alternativas. Un
grupo de opciones hace facil seleccionar un valor, ya que el usuario sélo tiene que hacer clic
en el valor que desee. Sdélo se puede seleccionar una opcién del grupo a la vez. Las opciones
deben ser pocas sino es mejor utilizar un cuadro de lista, o un cuadro combinado en vez de
un grupo de opciones.

e Un grupo de opciones consta de un marco de grupo asi como de un conjunto de casillas de
verificacidn, botones de opcidn y botones de alternar. Cuando insertamos en el formulario un
grupo de opciones, se abre el asistente que nos ayuda a definir el grupo de opciones.

(s

e Botdn de opcion , se suele utilizar para afiadir una nueva opcién a un grupo de opciones
ya creado, o para presentar un campo de tipo Si/No. Si el campo contiene el valor Si, el botdn

tendra este aspecto F, sino, este otro o,

. O - - .,
e Casilla de verificacion , se suele utilizar para afadir una nueva opcién a un grupo de
opciones ya creado, o para presentar un campo de tipo Si/No. Si el campo contiene el valor

Si, la casilla tendrd este aspecto 3 , sino este otro r .

sl
e Botdn de alternar ™ , se suele utilizar para afiadir una nueva opcién a un grupo de

opciones ya creado, también se puede utilizar para presentar un campo de tipo Si/No, si el
campo contiene el valor Si, el boton aparecera presionado.

e Botén de comando —¥ . Un botén de comando permite ejecutar una accién con un simple
clic, por ejemplo abrir otro formulario, borrar el registro, ejecutar una macro, etc. Al hacer
clic en el botdn, no sdlo se ejecutara la accidn correspondiente, sino que también parecera
que se presiona y se suelta el botdn. También tiene un asistente asociado que permite crear
botones para realizar mas de treinta acciones predefinidas distintas.

e Control pestafia —II, se utiliza cuando queremos presentar para cada registro del origen
muchos campos que no caben en una sola pantalla y queremos organizarlos en varias
pestaiias.
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]
Control imagen l para insertar imagenes en el formulario, esta imagen no variara al
cambiar de registro.

=]
Marco de objeto independiente 4 para insertar controles como un archivo de sonido, un
documento Word, un gréfico, etc. Serdn controles que no variaran al cambiar de registro.

W T

L=l
Marco de objeto dependiente [ para insertar una imagen u otro objeto que cambia de un
registro a otro.

=l
7 . P ’ . . . - ’
Salto de pagina ™', el salto de pégina no tiene efecto en la vista Formulario pero si en la
vista Preliminar y a la hora de imprimir.

Linea ™~ para afadir una linea en el formulario.
Rectangulo [ para afiadir un rectangulo al formulario.

Por ultimo podemos afiadir mas controles, controles mas complejos con el botén ~

Trabajar con controles

CCANCE WEBSITE | salomon@ccance.net | 999-638-991 | RPM #217344 | (98) 123*4110 | facebook.com/CCANCE

Seleccionar controles

Para seleccionar un control basta hacer clic sobre él. Cuando un control esta seleccionado
aparece rodeado de cuadrados que llamaremos controladores de movimiento (los mas
grandes) y controladores de tamaiio (los mas pequefios) como vemos en la siguiente imagen:

L]
TCUdigcu alur‘nnadn:l Codigo alumnado

A veces puede resultar un poco complicado seleccionar controles porque, o bien son
demasiado pequefios o finos (como en el caso de las lineas), o porque se encuentran
solapados. En estos casos es muy util utilizar la lista desplegable de seleccion de controles
gue se encuentra en la parte superior de la Hoja de Propiedades que puedes mostrar
haciendo clic en el boton Hoja de Propiedades en la pestaiia Disefo.

Hoja de propiedades X
Tipo de seleccion: Formulario

Formularia El

Formulario -
1d ]
Id_Etiqueta L
Mombre

Mombre_Etiqueta

PieDelFormulario i

Seleccionar un control de esta forma es muy sencillo, solo tienes que desplegar la lista y

11


http://ccance.net/

p Scance Website LOS FORMULARIOS — ACCESS 2010

seleccionar el control que te interesa.

Para seleccionar varios controles hacer clic sobre uno de los controles a seleccionar,
mantener pulsada la tecla Mayusculas y hacer clic en cada uno de los controles a seleccionar.

Si queremos seleccionar varios controles contiguos hay una forma mas rapida: pulsar el
botdn izquierdo del ratén sobre el fondo del drea de disefio y sin soltarlo arrastrarlo, vemos
que aparece dibujado en el drea de disefio un cuadrado, cuando soltemos el botén del raton,
todos los controles que entren en ese cuadrado quedaran seleccionados (no hace falta que el
control se encuentre completamente dentro del cuadrado).

Anadir controles

Para anadir al formulario un nuevo campo del origen, deberds abrir la Lista de campos
haciendo clic en el botén Agregar campos existentes en la pestafia Diseflo. En esta ventana
aparecen todos los campos del origen del formulario. A continuacidon hacer clic sobre el
campo a anadir y sin soltar el botdn del ratéon arrastrar el campo en el area del formulario
hasta el lugar donde queremos que aparezca el campo. Access creara automaticamente una
etiqueta con el nombre del campo, y un cuadro de texto asociado al campo.

También podremos afiadir campos de otras tablas distintas a la de origen

Lista de campos B
Campos disponibles para esta vista: :
Id
Compafiia !
Apellidos
Mombre
Direccion de correo electronico
Cargo
Teléfono del trabajo ]
Teléfono particular
Teléfono mavil
Mimero de fax
Direccion
Ciudad
Estado o provincia
C Postal
Fais o region
Pagina Web
Motas
=| Datos adjuntos
Datos adjuntos.FileData
Datos adjuntas.FileMame
Datos adjuntos.FileType

Si queremos afnadir otro tipo de control, como por ejemplo una imagen, utiliza la seccién
Controles y campos que hemos visto en el apartado anterior, lo encontraras en la pestafia
Disefio. Haz clic sobre el tipo de control que queremos afiadir, veras que el cursor ha tomado
otra forma, ahora nos posicionamos en el area del formulario donde queremos definir el
control, apretamos el botén izquierdo del ratén y manteniéndolo apretado arrastramos el
raton hasta dejar el control del tamafio deseado.

Copiar controles

Copiar controles es muy rapido y util si deseas introducir varios controles de un mismo tipo.
Sélo tienes que seleccionar el control a duplicar y hacer clic en el boton Copiar de la pestafia
Inicio (también puedes utilizar la combinacidon de teclas Ctrl + C). Luego pégalos en el
formulario utilizando el botén Pegar de la pestafia Inicio o la combinacidon de teclas Ctrl + V.
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Este método te ayudara a crear rapidamente varios controles de un mismo tipo sin tener
que repetir la operacion de seleccionar el tipo de control que quieres dibujar en el formulario
en el cuadro de controles.

Ten en cuenta que cuando un control es duplicado, su copia aparece con un nombre
diferente. Puedes modificar este nombre haciendo clic derecho sobre él y seleccionando la
opcién Propiedades en el menu contextual.

e  Mover controles

Para mover un control de sitio, seleccionamos el control y movemos un poco el ratén sobre el
control hasta que el puntero del ratéon tome forma de mano. En ese momento pulsar el botdn
del ratén y manteniéndolo pulsado arrastrar el control hasta su posicién definitiva. Cuando
seleccionamos un control también se selecciona la etiqueta que tiene asociada y se moveran
tanto el control como su etiqueta.

Para mover Unicamente su etiqueta mover el raton encima del controlador de movimiento de
la etiqueta y cuando el puntero del ratéon toma la forma de un dedo indice arrastrar la
etiqueta.

También podemos mover el control sin su etiqueta del mismo modo pero el dedo indice debe
aparecer encima del controlador de movimiento del control.

Para mover varios controles a la vez, seleccionarlos y mover uno de ellos, se moveran todos.
e Cambiar el tamafio de los controles.

Para cambiar el tamafio de un control seleccionarlo para que aparezcan los controladores de
tamafo, a continuacién mover el ratén encima de uno de los controladores de tamarnio,
cuando el puntero toma la forma de una flecha doble pulsar el botén izquierdo del ratén y sin
soltarlo arrastrarlo hasta que el control tome el tamafo deseado.

Para cambiar el tamafo de varios controles a la vez, seleccionarlos y cambiar el tamafio de
uno de ellos, se cambiaran todos.

Temas

Un tema es un conjunto de formatos que conforman el estilo general que presenta un formulario.
Engloba los colores, la fuente y los distintos efectos que utilizard por defecto. Si cambias el tema, no lo
cambiards Unicamente al formulario en cuestién, sino a todos ellos. Esto no implica que no se pueda
personalizar alguno de sus elementos de forma independiente, de hecho podemos hacerlo con las
herramientas de la pestafia Formato.

Para cambiar el tema nos situaremos en la pestafia Disefio de las Herramientas de disefio de formulario,
en el grupo Temas.

Desde el botén Temas, podremos seleccionar de una amplia lista el que mas nos guste.
En anteriores versiones no existian los temas, sino que en el momento de la creacién del formulario se
utilizaban unas plantillas con un estilo determinado. El concepto es similar, con la ventaja de que los

temas son mas flexibles.

Si habilitamos las actualizaciones de contenido de Office.com, Access se conectara con la pagina web de
Microsoft para adquirir mas temas cuando éstos estén disponibles.

Podemos crear nuestro propio tema. Si establecemos los estilos con los colores de nuestra empresa, por
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ejemplo, podemos pulsar Guardar tema actual... para conservarlo y utilizarlo en otros formularios.

Para recuperar un tema personalizado y aplicarlo a nuestro libro, haremos clic en Buscar temas... y lo
buscaremos entre las carpetas de nuestro equipo, alld donde lo hayamos guardado.

Si hay un tema que se aproxima a lo que buscas, pero no es exactamente lo que desearias, puedes
cambiar alguno de sus aspectos mediante los botones Colores y Fuentes.
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Subformularios

También podemos agregar un subformulario haciendo clic en el botén Subformulario E] de la pestafia
Diseiio (junto al resto de los controles).

Un subformulario es un formulario que se inserta en otro. El formulario primario se denomina
formulario principal, y el formulario dentro del formulario se denomina subformulario. Una combinacién
formulario/subformulario se llama a menudo formulario jerarquico, formulario principal/detalle o
formulario principal/secundario.

Los subformularios son muy eficaces cuando se desea mostrar datos de tablas o consultas con una
relacion uno a varios. Por ejemplo, podemos crear un formulario para mostrar los datos de la tabla
Cursos con un subformulario para mostrar los alumnos matriculados en cada curso.

El formulario principal y subformulario de este tipo de formularios estan vinculados para que el

subformulario presente sélo los registros que estan relacionados con el registro actual del formulario
principal (que el subformulario presente sélo los alumnos matriculados en el curso activo).
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La pestafia Organizar

Hemos visto como cambiar el tamafio y mover los controles de forma manual, pero existen otras formas
de hacerlo.

Vamos a ver las opciones disponibles en la pestafia Organizar.
e Elegir la distribucion de los datos.
Desde el grupo Tabla, podemos elegir si queremos que el formulario organice sus controles de

forma apilada o tabular. Para poder utilizar los botones, deberas seleccionar previamente los
controles a los que quieras aplicar la distribucion. Normalmente seran todos ellos.

== Apilado

i Tabular
I:_jlir:r?s?grfs =] Quitar disefio
Tabla

- Apilado coloca un campo bajo el otro, con la etiqueta a la izquierda y el dato a la derecha. Por
lo tanto, cada registro estard en una pagina independiente y tendremos que ir utilizando los
botones para ir atras y adelante en los registros.

1
 Detalle

ST Cooigo curso
X | |

, | | |
DG ombre curso
! 1 I I I I

- Tabular, en cambio, coloca las etiquetas en la zona superior y bajo ella todos los campos
organizados por columnas, de forma que cada fila es un registro distinto.

del formulario
L odigo curso ombre curso
I

Codigo curso Mombre curso
| 1 [ | |

Al utilizar estas distribuciones, los controles quedan bloqueados. No podras moverlos a placer o
cambiar su tamafio de forma individualizada. Estas restricciones nos aseguran que no
romperemos el esquema perfectamente alineado que Access crea. Si quieres ser libre de
modificarlo, deberas pulsar el boton Quitar disefio.

e  Para alinear varios controles, podemos moverlos uno a uno guiandonos por la cuadricula, pero
tenemos una opcidn que nos permite realizar de forma mds cdmoda esta tarea.
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Seleccionamos los controles a alinear y, en el grupo Tamafo y orden, pulsamos sobre Alinear.
Se desplegara un menu con distintas opciones:

- A la cuadricula alineard los controles seleccionados en el formulario guidndose por la
cuadricula. Es decir, podremos alinear un Unico control o varios a la vez.

- lzquierda, derecha, arriba y abajo, alineard los controles de forma relativa. Es decir, si
seleccionamos por ejemplo dos controles situados a distinta altura y pulsamos Arriba, ambos se
situardn a la misma altura que el mas alto de ellos. Por ello, no se pueden utilizar estas
opciones si hay un Unico control seleccionado.

Desde los botones Traer al frente y Enviar al fondo podemos controlar la situacion del control
en términos de profundidad. Por ejemplo, si incluimos un control de imagen, podriamos
situarla detras de (al fondo) otros controles, como un botdén o una etiqueta.

Utiliza las opciones del grupo Tamafio y orden para ajustar el tamafio y espaciado de los
controles.

CH
-

Tamafio y
espacio -

Tamano
Bl Ajustar

L Ala cuadricula

Espaciado

Cuadricula !
Tf| cuadricula

7 Reagla

_||'.t Ajustar a la cuadricula

Agrupar

Se procede de la misma forma que para alinear controles, seleccionamos los controles que
gueremos ajustar y pulsamos Tamanfio y espacio. Luego, hay que elegir la opcidén que mas nos
interesa:

Con respecto al Tamafio de cada uno de los controles:
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- Ajustar, hace el control lo suficientemente grande para que quepa todo su contenido.

- A la cuadricula: ajusta a la cuadricula.

- Ajustar al mas alto, al mas corto, al mas ancho y al mas estrecho: todos los controles toman la
altura del mas o menos alto, o la anchura del mas o menos ancho, respectivamente.

Con respecto al Espaciado que existe entre un control y otro:

- lgualar horizontal e lgualar vertical: mantiene la misma separacién, ya sea horizontal o
vertical, entre los controles. Para que esto tenga sentido, debera haber seleccionados como
minimo tres controles, de modo que si A y B tienen un espaciado determinado, B y C tengan el
mismo.

- Aumentar horizontal, Disminuir horizontal y sus homdlogos para el vertical, lo que hacen es ir
haciendo mayor o menor el espaciado de todos los controles seleccionados.

Cuando queremos alinear y dejarlos del mismo tamafio es preferible primero ajustar el tamafio
y después alinearlos porque a veces al cambiar la anchura se pierde la alineacidn.

e En el grupo Posicidn se puede ajustar el margen de los controles que seleccionamos.

Desde la opcién Margenes de control, podremos elegir entre unos margenes predefinidos:
Ninguno, Estrecha, Medio, Ancha.

Utiliza la opcion Delimitacidn para enlazar dos controles diferentes, de modo que si modificas
uno el otro se actualice para cuadrar con el primero.

e Ademas de todas estas opciones, tenemos que tener en cuenta que Access 2010 incorpora una
plantilla que facilita la colocaciéon de los controles. Al arrastrar un control, éste tenderd a
autoajustarse. Esto significa que mantendra la separacidn entre controles, posicién, tamafio y
espaciado adecuados al formulario.

Si movemos el control de una columna a otra, se coloreara el espacio que va a ocupar:

al L ldCarnet -
| I I

Npmbrg Cursdg MNombre Curso
| | | | | |

Y si tratamos de intercalar el control entre otros controles ya existentes, una linea mostrara su
nueva localizacion y al soltar se ajustara la estructura.

I I I I I I
Carnet IdCarnet L
I I I I I I

-l

Npmbrg Cursd Mombre Curso
I I 1 I I I

Nota: Hemos ocultado la cuadricula para que el ejemplo sea mas claro, pero evidentemente
estamos en la Vista Disefio.

En ocasiones no te interesara que se coloque donde Access elige, en tal caso elige Quitar disefio
y coldcalo a tu gusto, a mano o con las opciones vistas anteriormente.
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