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LOS CONTROLES DE FORMULARIO E INFORME

Propiedades Generales de los Controles

En temas anteriores vimos como crear formularios e informes utilizando el asistente, también hemos
aprendido a manejar los controles para copiarlos, moverlos, ajustarlos, alinearlos, etc.

En este tema vamos a repasar los diferentes tipos de controles y estudiar sus propiedades para
conseguir formularios e informes mas completos.

Empezaremos por estudiar las propiedades comunes a muchos de ellos:

Hoja de propiedades X
Tipo de seleccion: Etiqueta

Ciudad_Etiqueta [=]
|Formato| Datos I Eventos | Otras | Todas |

Mombre Ciudad_Etiqueta -
Titula Ciudad (3
Visible Si W
Ancho 1.058cm

Alto 0.476cm

Superior 0.101em

Izquierda 0.608cm

Estilo del fondo Mormal

Color del fonda Bordes/Lineas de cuadricy
Estilo de los bordes Transparente

Ancho de los bordes Trazo fino

Color de los bordes #(C05040

Efecto especial Sin relieve

Mombre de la fuente Calibri

Tamafio de la fuente 9

Alineacion del texto Izquierda

Espesor de la fuente Megrita

Fuente subrayada Mo

Fuente en cursiva Mo

Color del texto Texto negro

Espaciado interlineal Ocm

Direccion de hipervinculo

Subdireccion de hipervincula

Estilo de cuadricula superior Transparente

Estilo de cuadricula inferior | Transparente

Estilo de cuadricula izquierdz Transparente

Estilo de cuadricula derecha Transparente

Color de cuadricula #000000

Ancho de cuadricula superiol Trazo fino

Anchao de cuadricula inferior Traza fina

Ancho de cuadricula izquierd Trazo fino i

e Nombre: Aqui indicaremos el nombre del control. Puedes darle el nombre que tu quieras,
pero aseglrate de que es lo suficientemente descriptivo como para poder reconocerlo mas
tarde.

Un buen método seria asignarle el nombre del control mas una coletilla indicando de qué
control se trata. Por ejemplo, imagina que tenemos dos controles para el campo Curso, una
etiqueta y un cuadro de texto. Podriamos llamar a la etiqueta curso_eti y al campo de texto
curso_txt. De este modo facilitamos el nombre de dos controles que referencian a un mismo
campo.

e Visible: Si la propiedad se establece a No el control serd invisible en el formulario. Por el
contrario, si lo establecemos a Si el control si que sera visible.

Su uso parece obvio, pero nos puede ser muy util para cargar informacién en el formulario
gue no sea visible para el usuario pero sin embargo si sea accesible desde el disefio.

También podemos utilizar esta propiedad para ocultar controles, para mostrarlos pulsando,
por ejemplo, un botdn.
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Mostrar cuando: Utilizaremos esta propiedad para establecer cuando un control debe
mostrarse. De este modo podemos hacer que se muestre Unicamente cuando se muestre en
pantalla y esconderlo a la hora de imprimir (muy util por ejemplo para los botones de un
formulario que no queremos que aparezcan en el formulario impreso).

Mostrar c-uand::u

salo al imprimir
5alo en pantalla

lzquierda y Superior: Estas dos propiedades de los controles hacen referencia a su posicion.
Respectivamente a la distancia del borde izquierdo del formulario o informe y de su borde
superior.

Normalmente sus unidades deberan ser introducidas en centimetros. Si utilizas otras
unidades de medida, como el pixel, Access tomara ese valor y lo convertird en centimetros.

Ancho y Alto: Establecen el tamafio del control indicando su anchura y altura. De nuevo la
unidad de medida utilizada es el centimetro.

Color del fondo: Puedes indicar el color de fondo del control para resaltarlo mas sobre el
resto del formulario. Para cambiar el color, teclea el nimero del color si lo oces o bien
coloca el cursor en el recuadro de la propiedad y pulsa el botén quﬁiareceré ala
izquierda.

Entonces se abrira el cuadro de didlogo que ya conoces desde donde podras seleccionar el color
que prefieras.

Estilo de los bordes: Cambia el estilo en el que los bordes del control se muestran.

Estilo de los bordes TransEarentE i

Solido

Rayas

Rayas cortas
Puntos

Puntos dispersos
Raya-punto
Raya-punto-punto

Color y Ancho de los bordes: Establece el color del borde del control y su ancho en puntos.

Efecto especial: Esta propiedad modifica la apariencia del control y le hace tomar una forma
predefinida por Access.

Al modificar esta propiedad algunos de los valores introducidos en las propiedades Color del
fondo, Estilo de los bordes, Color de los bordes o Ancho de los bordes se veran invalidadas
debido a que el efecto elegido necesitard unos valores concretos para estas propiedades.

Del mismo modo si modificamos alguna de las propiedades citadas anteriormente el Efecto
especial dejara de aplicarse para tomarse el nuevo valor introducido en la propiedad
indicada.
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Efecto especial Sin relieve

Con relieve
EBajo relieve
Grabado
Sombreado
Cincelado

e Nombre y Tamaio de la fuente: Establece el tipo de fuente que se utilizara en el control y su
tamaio en puntos.

e Espesor de la fuente, Fuente en Cursiva y Fuente subrayada: Estas propiedades acttian sobre
el aspecto de la fuente modificando, respectivamente, su espesor (de delgado a grueso), si
debe mostrarse en cursiva o si se le afiadira un subrayado.

e Texto de Ayuda del control: Aqui podremos indicar el texto que queremos que se muestre
como ayuda contextual a un control.

Nombre: I
Texto de Ayuda del cont’ol|

e Texto de la barra de estado: Aqui podremos indicar el texto que queremos que se muestre
en la barra de estado cuando el usuario se encuentre sobre el control.

Un ejemplo muy claro de su uso seria que cuando el usuario se encontrase sobre el campo
Nombre en la barra de estado se pudiera leer Introduzca aqui su nombre.

e indice de tabulacién: Una de las propiedades mas interesantes de los controles. Te permite
establecer en qué orden saltara el cursor por los controles del formulario/informe cuando
pulses la tecla TAB. El primer elemento deberd establecerse a 0, luego el salto se producird al
control que tenga un valor inmediatamente superior.

Aparecera el siguiente cuadro de didlogo:

Crden de tabulacion R l ? ﬂh,l
Seccion: Orden personalizado:
Encabezado del informe Id
Encabezado de pagina
Encabezado Ciudad Nombre
Apellidos
Pie del informe Compar‘ua
| Direccion
Haga dic para
seleccionar una fila o
\| haga dic y arrastre para f
seleccionar varias filas.
Arrastre |as filas
seleccionadas para
moverlas al orden de
tabulacién deseado.
[ Aceptar l [ Cancelar ] ’ Orden automatico ]
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En él aparecen todos los controles ordenados por su orden de tabulacion. Puedes arrastrar y
colocar los controles en el orden que prefieras, de esta forma, las propiedades indice de
tabulacidn de los controles se configuraran de forma automatica.

Fl
Fl

[

También accedemos a este cuadro pulsando el icono en la pestafia Organizar.

Etiquetas y Cuadros de Texto

Ya hemos visto cémo insertar un campo en el origen de datos, este campo, la mayoria de las veces
estard representado por un cuadro de texto y una etiqueta asociada.

Las etiquetas se utilizan para representar valores fijos como los encabezados de los campos y los
titulos, mientras que el cuadro de texto se utiliza para representar un valor que va cambiando,
normalmente serd el contenido de un campo del origen de datos.

e Lapropiedad que indica el contenido de la etiqueta es la propiedad Titulo.
e La propiedad que le indica a Access qué valor tiene que aparecer en el cuadro de texto, es la
propiedad Origen del control.
Si en esta propiedad tenemos el nombre de un campo del origen de datos, cuando el usuario escriba

un valor en el control, estara modificando el valor almacenado en la tabla, en el campo
correspondiente del registro activo.

Cuando queremos utilizar el control para que el usuario miCampo: Independiente

introduzca un valor que luego utilizaremos, entonces no
pondremos nada en el origen del control y el cuadro de texto se convertira en independiente.

También podemos utilizar un cuadro de texto para presentar campos calculados, en este caso
debemos escribir en la propiedad Origen del control la expresidon que permitira a Access calcular el

valor a visualizar, precedida del signo igual =.

Por ejemplo para calcular el importe si dentro de la tabla sélo tenemos precio unitario y cantidad.
Origen del control . . .. .. =[precio] *[cantidad]

En el ejemplo anterior hemos creado un campo calculado utilizando valores que extraiamos de otros
campos (en el ejemplo los campos precio y cantidad). También es posible realizar calculos con
constantes, por lo que nuestro origen de datos podria ser =[precio]*0.1 para calcular el 10% de un
campo o incluso escribir =2+2 para que se muestre en el campo el resultado de la operacidn.

Cuadros Combinados y Cuadros de Lista 5

Estos controles sirven para mostrar una lista de valores en la cual el usuario puede elegir uno o varios
de los valores.
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El cuadro de lista permanece fijo y desplegado mientras que el cuadro combinado aparece como un
cuadro de texto con un tridangulo a la derecha que permite desplegar el conjunto de los valores de la
lista.

Una de las formas mas sencillas para crear un control de este tipo es utilizando el Asistente para

w

controles. Su uso es muy sencillo, sélo tendrds que activar el asistente == "lantes de crear el control
sobre el formulario o informe haciendo clic en su icono en la pestafia Disefo.

Una vez activado el Asistente, cuando intentes crear un control de Cuadro de lista o Cuadro
combinado se lanzard un generador automatico del control que, siguiendo unos cuantos pasos
sencillos, cumplimentara las propiedades del control para que muestre los datos que desees.

En el tema 3, con el asistente para blsquedas, ya tuvimos nuestro primer contacto con los cuadros
combinados y de lista, aqui repasaremos las propiedades mas importantes.

e Tipo de origen de la fila: En esta propiedad indicaremos de qué tipo serd la fuente de donde
sacaremos los datos de la lista.

Podemos seleccionar Tabla/Consulta si los datos se van a extraer de una tabla o de una
consulta.

Si seleccionamos Lista de valores el control mostrard un listado de unos valores fijos que
nosotros habremos introducido.

La opciodn Lista de campos permite que los valores de la lista sean los nombres de los campos
pertenecientes a una tabla o consulta.

En cualquier caso se deberan indicar qué campos o valores seran mostrados con la siguiente
propiedad:

e Origen de la fila: En esta propiedad estableceremos los datos que se van a mostrar en el
control.

Si en la propiedad Tipo de origen de la fila seleccionamos Tabla/Consulta deberemos indicar
el nombre de una tabla o consulta o también podremos escribir una sentencia SQL que
permita obtener los valores de la lista.

Si en la propiedad Tipo de origen de la fila seleccionamos Lista de campos deberemos indicar
el nombre de una tabla o consulta.

Si, por el contrario, habiamos elegido Lista de valores, deberemos introducir todos los valores
que queremos que aparezcan en el control entre comillas y separados por puntos y comas:

",n "n,n ",n

"valor1";"valor2";"valor3";"valor4"...

e Columna dependiente: Podemos definir la lista como una lista con varias columnas, en este
caso la columna dependiente nos indica qué columna se utiliza para rellenar el campo. Lo
que indicamos es el nimero de orden de la columna.

e Encabezados de columna: Indica si en la lista desplegable debe aparecer una primera linea
con encabezados de columna. Si cambiamos esta propiedad a Si, cogera la primera fila de
valores como fila de encabezados.

e Ancho de columnas: Permite definir el ancho que tendra cada columna en la lista. Si hay
varias columnas se separan los anchos de las diferentes columnas por un punto y coma.
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Ancho de la lista: Indica el ancho total de |a lista.

Limitar a lista: Si cambiamos esta propiedad a No podremos introducir en el campo un valor
que no se encuentra en la lista, mientras que si seleccionamos Si obligamos a que el valor
sea uno de los de la lista. Si el usuario intenta introducir un valor que no estad en la lista,
Access devuelve un mensaje de error y no deja almacenar este valor.

Filas en lista: Indica cuantas filas queremos que se visualicen cuando se despliega la lista.
Esta propiedad s6lo se muestra para el control Cuadro combinado.

Seleccidon multiple: Esta propiedad puede tomar tres valores, Ninguna, Simple y Extendida.

v'Si seleccionamos Ninguna el modo de seleccién de la lista serd Unico, es decir sélo
podremos seleccionar un valor.

v Siseleccionamos Simple permitiremos la seleccién multiple y todos los elementos sobre
los que hagas clic se seleccionaran. Para deseleccionar un elemento vuelve a hacer clic
sobre él.

v' Seleccionando Extendida permitiremos la seleccién muiltiple, pero para seleccionar més
de un elemento deberemos mantener pulsada la tecla CTRL. Si seleccionamos un
elemento, pulsamos la tecla MAYUS y dejandola pulsada seleccionamos otro elemento,
todos los elementos entre ellos seran seleccionados.

Esta propiedad so6lo se muestra para el control Cuadro de lista.

Una vez incluido el control sobre el formulario o informe podremos alternar entre estos dos
tipos haciendo clic derecho sobre él y seleccionando la opcion Cambiar a...

ST ||

. |
| I l I I
Cambiar a > | [l

Generar gvento... '
i

Cuadro de edicién

ﬁ =1 Orden de tabulacién... \
? & Cortar —H Cuadro de lista
_'_[ =3 Copiar 3

™, Pegar

Este es un modo de transformar un control de un tipo de una clase a otra manteniendo
practicamente todas sus propiedades intactas, sobre todo aquellas relativas a los origenes
de datos.

Esta opcion también esta disponible en el menu contextual de los cuadros de texto.
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El Control Grupo de Opciones

Ahora veremos un nuevo grupo de controles que nos serviran para mostrar al usuario un conjunto
limitado de alternativas representadas por Botones de opcién, Casillas de verificacion o Botones de
alternar.

Si queremos utilizar este grupo de controles la forma mas sencilla serd insertando un control de tipo
BV

Grupo de opciones L] . Dentro de este grupo de opciones introduciremos tantos controles de tipo
boton de opcion, casillas de verificacion o botdn de alternar como deseemos.

La mayor ventaja del grupo de opciones es que hace facil seleccionar un valor, ya que el usuario sélo
tiene que hacer clic en el valor que desee y sélo puede elegir una opcién cada vez de entre el grupo
de opciones.

Botones de opcion Casillas de verificacion Botones de alternar

®1 Ot
- = ]

En este control deberemos de tratar el Origen del control de una forma especial.

El control Grupo de opciones deberemos vincularlo en su propiedad Origen del control al campo que
gueremos que se encuentre vinculado en la tabla.

Los controles de opcion que se encuentren dentro del grupo tienen una propiedad llamada Valor de la
opcidn, que sera el valor que se almacene en la tabla al seleccionarlos.

Por tanto, deberds establecer la propiedad Valor de la opcién para cada uno de los controles de
opcién de forma que al seleccionarlos su valor sea el que se vaya a almacenar en el campo que
indiquemos en el Origen del control del control Grupo de opciones.

La propiedad Valor de la opcion sélo admite un nimero, no podras introducir texto por lo que este
tipo de controles Unicamente se utilizan para asociarlos con campos numéricos.

En un formulario o infirme, un grupo de opciones puede ser declarado como independiente y por lo
tanto no estar sujeto a ningun campo.

Por ejemplo, se puede utilizar un grupo de opciones independiente en un cuadro de didlogo
personalizado para aceptar la entrada de datos del usuario y llevar a cabo a continuacién alguna
accion basada en esa entrada.

La propiedad Valor de la opcidn sélo esta disponible cuando el control se coloca dentro de un control
de grupo de opciones. Cuando una casilla de verificacion, un boton de alternar o un botén de opcién
no esta en un grupo de opciones, el control no tiene la propiedad Valor de la opcidn. En su lugar, el
control tiene la propiedad Origen del control y debera establecerse para un campo de tipo Si/No,
modificando el registro dependiendo de si el control es activado o desactivado por el usuario.

Del mismo modo que vimos con los controles de lista, es aconsejable crear estos controles con la

&

g ) .
opcién de Asistente para controles == “lactivada.

Asi, al intentar introducir un Grupo de opciones en el formulario o informe se lanzard el generador y
con un par de pasos podras generar un grupo de controles de forma facil y rapida.
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Si no quieres utilizar el asistente, primero crea el grupo de opciones arrastrandolo sobre el area de
disefio, a continuacidn arrastra sobre él los controles de opcidn, y finalmente tendras que rellenar la
propiedad Valor de la opcién de cada control de opcién y la propiedad Origen del control del grupo de
opciones.

El Control Pestaia

Cuando tenemos una gran cantidad de informacidn que presentar, se suele organizar esa informacion
en varias pestafias para no recargar demasiado las pantallas. Para ello utilizaremos el control Pestaiia:

Datos Personales | Datos Administrativos

Mombre;
Apellidos:
Direccian:

Corren Electrdnico:

Un control Pestafia es un contenedor que contiene una coleccidon de objetos Pagina. De esta forma
cuando el usuario elige una pagina, ésta se vuelve Activa y los controles que contiene susceptibles de
cambios.

Al tratarse de elementos independientes deberemos tratar cada pagina individualmente. Una vez
insertado el control Pestafna deberemos hacer clic sobre el titulo de una de las Paginas para modificar
sus propiedades. El titulo de la pagina se podrd modificar a través de la propiedad Nombre.

e Para insertar elementos dentro de una pagina deberemos crearlo dentro de ella. Una vez
hayas seleccionado en el Cuadro de herramientas el control que quieres insertar, solamente
deberds colocar el cursor sobre la pagina hasta que quede sombreada y entonces dibujar el
control:

Pagina 1 | pagina 2

b

Cuando termines sélo tendras que cambiar de pdgina haciendo clic sobre su titulo y rellenarla
del mismo modo.

Es posible afiadir nuevas Paginas o eliminarlas, para ello sélo tienes que hacer clic derecho

sobre el control Pestafia y seleccionar Insertar pagina para afiadir una nueva pagina o hacer
clic en Eliminar pagina para eliminar la pagina activa.
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| | ‘ ‘
Pagina2l | pasina2?

—u Generar evento... T
4 Cortar
N 53 Copiar |
—d_ [ Pegar 4
9 Insertar pagina
Ty Eliminar pagina 1
Orden de las paginas...
=1 Orden de tabulacién...
Alinear 3
Tamano 3

% Propiedades

Si tienes mds de una pdgina incluida en el control Pestafia deberas utilizar la opcidn Orden de
las paginas... en el menu contextual para cambiar su disposicidn. Aparecera el siguiente
cuadro de dialogo:

~
Crden de tabulacion [ ] &Iﬂ

Secddn: Orden personalizado:

Encabezado del informe Ciudad
Encabezado de pagina Tabctlzo

Pie de pagina
Pie del informe

Haga dlic para
selecdonar una fila o
haga dic y arrastre para
selecdonar varias filas.
Arrastre las filas
selecdonadas para
maverlas al orden de
tabulacidn d d

“ [ Aceptar J [ Cancelar ] [Orden aubaméﬁm] L

Utiliza los botones Subir y Hacia abajo para cambiar el orden y disposicién de la pagina
seleccionada de modo que la que se encuentra en la parte superior de la lista estara situada
mas a la izquierda y, al contrario, la que se encuentre en la parte inferior estara situada mas
hacia la derecha.

Cuando hayas terminado pulsa el botén Aceptar y podras ver el control Pestafia con las
Paginas ordenadas.

Las Herramientas de Dibujo

10

Nuestro siguiente paso sera echarle un vistazo a dos de los controles que nos ayudaran a mejorar el
disefio de los formularios o informes que creemos: las Lineas y los Rectangulos.

En ambos casos su creacidn es la misma (e igual también para el resto de los controles). Basta con
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seleccionar el control ™ o L] y luego dibujarlo en el formulario o informe. Para ello sélo tienes que
hacer clic en el punto en el que quieras que empiece el control, y sin soltar el boton del ratén,
desplazamos el cursor hasta que el control alcance el tamafio deseado.

En el caso del control Linea la tecla MAYUS nos sera de mucha utilidad. Si mantenemos esta tecla de
nuestro teclado pulsada mientras realizamos las acciones anteriores podremos crear lineas sin
inclinacién, es decir, completamente horizontales o verticales.

Estos controles deberdn ser utilizados sobre todo para separar elementos y marcar secciones en
nuestros documentos. De esta forma alcanzaremos disefios mas limpios y organizados, lo cual,
ademads de causar que el usuario se sienta mas comodo trabajando con el formulario o informe, hara
que realice su trabajo de una forma mas répida y dptima.

Las propiedades de estos controles son practicamente todas las que vimos en el primer punto de este
tema y que son comunes a todos los controles.

Lo Unico que afiadiremos es que si bien su uso es muy aconsejado para lo mencionado anteriormente,
un disefio cargado con demasiados controles Linea y Rectangulo al final resultan dificiles de trabajar
tanto desde el punto de vista del usuario como de la persona que estd realizando el disefio, tu.

Imagenes y Marcos de Objeto

En este apartado veremos cOmo mostrar imagenes (o otro tipo de objetos) en un formulario o
informe de Access. Para ello nos serviremos de los controles Imagen, Marco de objeto independiente
y Marco de objeto dependiente.

Pero antes de comenzar partiremos desde los principios basicos. Primero que nada deberemos saber
gue una imagen no es mas que un tipo de objeto que se ha creado en otra aplicacion y que mas
tarde utilizaremos en Microsoft Access. De este mismo modo, Access permite la visualizacion de otros
tipos de documentos (como archivos de Excel, Word, PowerPoint, PDF's, etc.) y su inclusién en un
formulario o informe.

Por tanto, Access nos va a permitir mostrar este tipo de informacion en nuestros documentos de una
forma muy sencilla. Veamos como:

1. El control Imagen nos va a servir para mostrar imagenes en nuestros trabajos. Para ello sélo

=
tendras que seleccionar el control Eﬂ en la pestafia Disefio y dibujarlo sobre el formulario o
informe. En este momento se abrird un cuadro de didlogo donde tendras que seleccionar la
imagen que quieras mostrar:
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[PZ Insertar imagen - 5 - s
e~ — -
@UA Ricltnagenes b TmAGEnes defoneTia ~ [ 43 | Buscarimégenes demuestra 2|
Organizar v Nueva carpeta = v (@)

I| & Micosoft officea;  Biblioteca Imagenes

Organizar por: Carpeta ¥
Imagenes de muestra

»{ Favoritos
& Descargas
Bl Escritorio

| Sitios recientes

m

4 Bibliotecas Crisantemo Desierto Hortensias Medusa

| Documentos

|| Imagenes Ef | |l
J‘r Musica .
B8 videos
o Gripo en'el hogar 1 Koala Faro Pingiinos Tulipanes
Nombre de archivo: v [Archivos graficos v] H
Herramientas v [ Abrir ]v] I Cancelar ]

Aqui elegiremos la imagen que queremos mostrar y pulsaremos el boton Aceptar. La imagen
estard lista para utilizarse en el formulario o informe.

Una vez tenemos el control Imagen listo en el documento podremos acceder a sus
propiedades. Veamoslas:

e Imagen: Aqui deberd indicarse la ruta de la imagen en nuestro disco duro. En un principio
visualizaras la ruta de la imagen que escogiste en el paso anterior.

e Modo de cambiar el tamafio: En esta propiedad podremos escoger entre tres opciones,
Recortar, Extender y Zoom.

Si seleccionamos la opcién Recortar sélo se mostrarda un trozo de la imagen que estara
limitado por el tamaino del control Imagen. Si hacemos mas grande el control se mostrara
mas parte de la imagen.

Seleccionando la opcién Extender hard que la imagen se muestre completa dentro del
espacio delimitado por el control. Esta opcion deforma la imagen para que tome
exactamente las dimensiones del control.

Con la opcién Zoom podremos visualizar la imagen completa y con sus proporciones
originales. El tamafo de la imagen se vera reducido o aumentado para que quepa dentro del
control.
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Recortar Extender Zoom

e Distribucidn de la imagen: Esta propiedad nos permitird escoger la alineacién de la imagen
dentro del control. Puede tomar los valores Esquina superior izquierda, Esquina superior
derecha, Centro, Esquina inferior izquierda o Esquina inferior derecha.

Distribucion de la imaaen Centrn|

Esquina superior izquierda
Esquina superior derecha
Centro

Esquina inferior izquierda
Esquina inferior derecha

Esta opcidn es mas util cuando mostramos la imagen en modo Recortar.

e Mosaico de imagenes: Puede tomar los valores Si y No. En el modo Zoom utilizaremos esta
opcién para que se rellenen los espacios vacios que se crean al ajustar la imagen con copias
de esta.

e Direccion de hipervinculo: Puedes incluir una direccidn a un archivo o pagina web para que
se abra al hacer clic sobre el control.

e El Tipo de imagen puede ser Incrustado o Vinculado. Seleccionando un tipo u otro
decidiremos si Access almacenara el objeto dentro del archivo de la base de datos o
simplemente lo vinculard y la imagen deberd existir siempre en un archivo externo de
imagen.

v' En otras palabras, un archivo incrustado forma parte del archivo de la base de datos y por
tanto los cambios realizados en el objeto incrustado se reflejardn Unicamente en el
archivo en la base de datos.

v" Un archivo vinculado se enlaza al archivo de la base de datos y no forma parte de ella. Si
modificamos el archivo de imagen que corresponde al objeto vinculado, cuando abras la
base de datos la imagen se actualizara y mostrara los cambios realizados.

2. Los controles de Marco extienden la funcionalidad del control Imagen y lo hacen todavia mas
versatil.

En un principio, el control Marco de objeto independiente es muy parecido al control Imagen.
Permite la inclusion de un objeto dentro de un formulario o informe. En este caso el control de
Marco de objeto independiente es capaz de insertar casi cualquier tipo de objeto en él.

La forma en la que lo insertaremos serd el mismo. Deberemos seleccionarlo en el Cuadro de

Controles y colocarlo en el formulario o informe. Una vez hecho esto se abrird un cuadro de
didlogo:
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Microsoft Office Access @éj

@) Crear nuevo "

‘Adobe Acrobat Document Cancelar
_ Crear desde archive | Bitmap Image -

Complemento de Organization Chart para [ Mostrar como icono
Diapositiva de Microsoft Office PowerPoini

Diapositiva de Microsoft Office PowerPoini

Diapositiva habilitada para macros de Micn

Documento de Microsoft Office Word 97-2 ™

Ll

Resultado

Inzerta un objeto nuevo Adobe Acrobat

Document en el documento,

Aqui se nos presentan dos opciones. Podemos crear un archivo nuevo (en blanco) y modificarlo
desde cero, o seleccionar la opcion Crear desde archivo y se nos dard la opcidon de seleccionar un
archivo ya existente.

El listado que aparece en Tipo de objeto: muestra todos los tipos de objeto que Access es capaz
de incluir dentro del control.

Si dejamos la casilla Mostrar como icono desmarcada, el objeto se mostrara con una pequefia

previsualizacién que podremos tratar como hicimos con el control Imagen. En el caso contrario,
si marcamos la opcion, el control Marco de objeto independiente se mostrara como el icono de

@H

la aplicacion que lo abre, por ejemplo si el objeto es un archivo de Word, se mostrara asi Decumento

Las propiedades que debemos tener en cuenta de este objeto son las siguientes:
o Tipo de presentacion: Escoge entre Contenido para pre visualizar parte del archivo, o Icono

para que se muestre el icono de la aplicacion encargada de abrir el archivo.

e Activacion automatica: Aqui podremos seleccionar el modo en el que queremos que se abra
el archivo contenido en el marco.

Podemos elegir entre Doble clic, Manual y RecibirEnfoque.
Normalmente las dos ultimas opciones requeriran de un trabajo de programacién adicional,
pero al encontrarse fuera del dmbito de este curso pasaremos a ver directamente la primera

opcidn.

Si seleccionamos la opcidn Doble clic podremos abrir el archivo haciendo doble clic sobre el
control o, con este seleccionado, pulsando la combinacién de teclas CTRL + ENTER.

e Activado: Selecciona Si o No. Esta propiedad permite que el control pueda abrirse o no.

14

e Bloqueado: Si cambiamos esta propiedad a Si, el objeto se abrird en modo de sélo lectura.
Podrd ser modificado, pero sus cambios no seran guardados.

Esta funcidn es muy util para mostrar informacion que sélo queremos que sea leida. Nosotros
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como administradores de la base de datos tendremos la posibilidad de acceder al objeto y
actualizarlo a nuestro gusto.

e  Por ultimo la propiedad Tipo OLE nos indica si el archivo estd siendo tratado como un archivo
vinculado o incrustado.

Esta propiedad es de sélo lectura y se nos muestra a titulo informativo, no podremos
modificarla.

En un principio los archivos insertados mediante un Marco se incrustan directamente en la base
de datos para mayor comodidad. Sélo existe un modo de que, al insertar el objeto, éste quede
vinculado y es insertando un archivo ya existente.

Microsoft Office fAccess &léj

Archivo: [
_) Crear nueva C:WUsers\PublicPictures\Sample Pictures),

: Cancelar
@ Crear desde archivo ["] vincular l I

|:| Mostrar como icono

Aceptar ]

Resultado

Inserta el contenido del archivo como un

F = objeto en el documento, para asi poder
E activarlo usando la aplicadon en donde

fue creado.

En el momento en el que estamos insertando el objeto desde un archivo deberemos marcar la
casilla Vincular si queremos que el archivo no se incruste en la base de datos y pueda ser
manipulado directamente desde fuera.

3. El Marco de objeto dependiente es muy similar a un objeto vinculado. La Unica diferencia es que
este control debera vincularse siempre a un campo de una tabla o consulta utilizando su

propiedad Origen del control.

De este modo, podemos, por ejemplo, incluir las fotos de los productos y almacenarlos en la
misma tabla que el resto de su informacion.

Una de las caracteristicas que derivan de este hecho es que para cada uno de los registros (filas)
de la tabla se almacenaran imagenes (u objetos) diferentes.

Este objeto tiene las mismas propiedades que el anterior.

Es imprescindible que el campo de la tabla al cual se vincula el control sea de tipo Objeto OLE,
para que sea capaz de almacenar la informacién del archivo y guardarla en la tabla

Asi, una vez creado el formulario, podremos incluir el tipo de archivo que queramos simplemente
haciendo clic derecho sobre el control y seleccionando la opcién Insertar objeto....
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[, Pegar
-~

Insertar objeto..

Se abrira el cuadro de didlogo que vimos anteriormente cuando queriamos insertar un objeto en
un Marco independiente.

En este caso, de nuevo deberemos elegir entre crear el objeto desde cero o abrir uno existente.
Si decidimos abrir uno que ya existe se nos dara la opcidn de Vincularlo en vez de Incrustarlo.

Ten en cuenta que si quieres que el Marco muestre correctamente una imagen esta debera ser
del tipo BMP y este tipo de imagen suele ocupar bastante...

4. Asi que, resumiendo, estds son las consideraciones que deberds tener en cuenta cuando utilices
controles de Imagen o Marcos de objeto:

En un formulario o informe podemos incluir una imagen o un objeto.
Tanto los objetos dependientes como los independientes pueden ser vinculados o incrustados.

Cuando incrustamos un objeto en un formulario o informe, Access lo guarda en un archivo en la
base de datos, por lo que un archivo incrustado siempre estara disponible.

Si cambiamos de ruta un archivo vinculado, Access no serd capaz de encontrarlo. Deberemos
actualizar también la ruta almacenada en la base de datos.

Cuando tenemos un objeto vinculado podremos verlo y modificarlo desde la base de datos, pero
los cambios se almacenaran en un archivo externo.

Incrustar archivos muy grandes no es aconsejable, pues hace que la base de datos pese mas y
sea mas lenta.

El Boton de Comando

En este apartado hablaremos de los Botones de Comando, que con diferencia es uno de los controles
gue mas nos ayudaran a realizar determinadas acciones.

Como su nombre indica estos controles sirven para ejecutar comandos cuando son pulsados.

Los usuarios avanzados de Access son capaces de concentrar muchisimas acciones en un solo botdn
gracias a la integracion de este programa con el lenguaje de programacion Visual Basic y al uso de
macros. Pero nosotros nos centraremos en el uso de este control a través del Asistente para controles

aﬁa\
Er]

Cuando, teniendo el asistente activado, intentamos crear un Botéon de Comando nos aparece una
cuadro de didlogo. Veremos paso a paso como deberemos seguirlo para conseguir nuestro objetivo.
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Asistente para bomn_

£Qué accdn desea que ocurra cuando se haga dic en el botdn?

Existen diferentes acciones para cada categoria.

Categorias Acriones:

Buscar siguiente

Operaciones con registros

Operaciones con formularios Ir al primer registro
Operaciones con informes Ir &l registro anterior
Aplicacion Ir &l registro siguiente
Otras Ir al dltimo registro

< Atras [ Siguiente > ] ’ Einalizar

En la primera pantalla podremos elegir entre diferentes acciones a realizar cuando se pulse el boton.
Como puedes ver en la imagen estas acciones se encuentran agrupadas en Categorias.

Selecciona la Categoria que creas que se ajusta mas a lo que quieres realizar y luego selecciona la
Accidn en la lista de la derecha.

Pulsa Siguiente para continuar.

Asistente para botones de comando I

éDesea induir texto o una imagen en el botdn?

Si elige Texto, puede escribir el texto que desea mostrar. Si elige Imagen, puede

hacer dic en Examinar para buscar la imagen que desea mostrar.

& Texto: Cerrar formulario

[TMostrar todas las imdgenes

[ Cancelar ] [ < Atrds “ Siguiente > ] [ Finalizar ]

Ahora podras modificar el aspecto del botén. Puedes elegir entre mostrar un Texto en el botdn, o
mostrar una Imagen.

En el caso de escoger Imagen, podras seleccionar una entre las que Access te ofrece. Marca la casilla
Mostrar todas las imagenes para ver todas las imagenes que Access tiene disponible para los botones.

También podrias hacer clic en el botédn Examinar para buscar una imagen en tu disco duro.

Cuando hayas terminado pulsa Siguiente para continuar, y que aparezca la pantalla que veremos en la
siguiente pagina....
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Asistente para botones de cumand_

£Qué nombre desea dar al boton?

Un nombre significativa le ayudara a hacer referenda al botdn mas adelante.
cmdsalir

Esta es toda la informadién que el asistente necesita para crear el botsn de
comando. Mota: este asistente crea macros incrustadas que no se pueden ejecutar o
modificar en Access 2003 y versiones anteriores.

Cancelar ]I < Atrds Siguignte

En esta uUltima pantalla le daremos un nombre al control Botén de Comando para poder reconocerlo
mas tarde en la lista de controles.

Pulsa Finalizar para terminar.

Al ser tan facil afiadir Botones de comando con el Asistente este control se convierte en una forma
muy versatil de afiadir acciones a tus formularios e informes.

Como podras ver en las primeras ventanas del Asistente para controles existen varias acciones que
podras realizar.

Con la categoria de Exploracion de registros podras moverte de forma rapida por todos los datos del
formulario, buscando registros o desplazandote directamente a alguno en particular.

Utiliza las acciones de Operaciones con registros para afiadir nuevos, duplicarlos, eliminarlos,
guardarlos o imprimirlos.

Del mismo modo podras jugar con los formularios aplicandoles filtros y actualizandolos. En cualquier
momento podras afiadir un botén para abrir, cerrar o imprimir informes, formularios y consultas.

Controles ActiveX

Access también nos ofrece la posibilidad de afiadir un sinfin de controles que podras encontrar

. i . . . . 3
desplegando la lista de controles ActiveX haciendo clic en el botén Controles ActiveX = de la
pestana Disefio.

Debido a que existen muchisimos de estos controles, y a que sus propiedades son practicamente
Unicas en cada caso, simplemente comentaremos que puedes acceder a ellas haciendo clic derecho
sobre el control (una vez esté sobre el formulario o informe) y seleccionando la opcién Propiedades.
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